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ADECUACION DE LA PROGRAMACION DIDACTICA DEL DEPARTAMENTO DE
___ADMINISTRATIVO__FCT

Como consecuencia de la Circular de 2 de abril de 2020 de la Direccion General de Ordenacion y Evaluacion Educativa
relativa a los procesos de ensefianza-aprendizaje y de evaluacion en los centros docentes andaluces como consecuencia
de la Orden de 13 de marzo de 2020 de la Consejeria de Salud y Familias y la Circular de 2 de abril de 2020 de la
Direccion General de Formacion Profesional sobre determinados aspectos de la evaluacion, el Departamento Didactico
se reline de manera telematica el dia de abril de 2020 para efectuar la adecuacion de las programaciones didacticas de
las materias del departamento a la ensefianza no presencial. En todo caso, los elementos del curriculo referentes a
objetivos, competencias clave, criterios de evaluacion y estandares de aprendizaje evaluables se trabajaran atendiendo

a las especiales circunstancias de la teleformacion.

MATERIA:FCT
CONTENIDOS Y TEMPORALIZACION

CONTENIDOS
1. Tramites de constitucion. EMILIO

Solicitud negativa de nombre.

Carta del Registro Mercantil.
Certificacion de aportacion de socios.
Escritura de constitucion.

Estatutos de la sociedad.

Registro Mercantil de la sociedad.
Libro de registro de socios.

2. Tramites legales de puesta en marcha.

e Con la Hacienda Publica EMILIO

= Modelo 036
= CIF de la sociedad
= Modelo 600

e Con la seguridad Social CARMEN
= Inscripcion de la sociedad MOD T.A.6
= Alta del Administrador MOD TA 0521/5
e Con el Ayuntamiento EMILIO
= Solicitud licencia de apertura
= Pago Tasa licencia de apertura
= Licencia de apertura
e Con el Ministerio de trabajo CARMEN
= Comunicacion de apertura centro de trabajo
o Tramites burocraticos de primer establecimiento INMA
= Cartel de quejas y reclamaciones
Hojas de quejas y reclamaciones
Contrato de arrendamiento de local
Contrato suministro agua
Contrato suministro eléctrico
Contrato de seguro de responsabilidad civil
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= Contrato ADSL y mévil.
= Contrato seguro local

Tramites y documentacion para la obtencidn de recursos financieros. CARMEN

Contrato de apertura cuenta bancaria
Contrato leasing

Contrato préstamo

Cuadro de amortizacion leasing
Cuadro de amortizacién del préstamo

Contratacion del personal CARMEN

Contrato de trabajo

Alta en la Seguridad Social MOD TA 2
Néminas mes y seguros sociales del enero
Convenio colectivo

Libro de visitas electrénico

Tramites y documentacion para adquisicion del Activo y Gastos e ingresos de enero INMA Facturas de activo

Facturas de gastos de enero
Facturas de ventas de enero

Documentacion contable EMILIO

Balance situacion al 01/01/20xx

Balance de sumas y saldos al 31/01/20xx
Libro diario del 01/01/20xx al 31/01/20xx
Balance situacion al 31/01/20xx

METODOLOGIA (PONGO LO QUE PONE LA CIRCULAR, CADA UNO LO ADAPTA)

Se realizaran por los profesores implicados en la FCT los medios utilizados videoconferencias, correo electrénico y tutorias
telefénicas.

El alumnado debera completar los contenidos con la orientacion y supervision delos tutores de FCT, debiéndolo entregar en
formato digital por cualquier medio antes mencionados.

VERIFICACION

XBj+S5F0Z9I++YgzoZxjYjJLYdAU3ng| | https://www.juntadeandalucia.es/educacion/verificafirma/ PAGINA 2/3

REYES LIGERO, MARIA Coord. 8B, 5D N°.Ref: 0051104

14/05/2020 13:42:42




BLOQUE 1 BLOQUE 2
TRAMITES RECURSOS
LEGALES HUMANOS

12% 22%
GRUPO

ALUMNO/A S Emilio Carmen

FCT.

BLOQUE 3
CONTABILIDAD

22%

Emilio

Una vez entradas todas las actividades indicadas en los contenidos los tutores las evaluaran mediante la siguiente
ponderacion.

BLOQUE 4
LOGISTICA

22%

Inma

BLO(
TESO|

Carm

Una vez entregado los contenidos, los tutores de FCT los corregiran, indicando al alumnos los errores cometidos y
proponiendo un lazo para que el alumnado los vuelva a realizar para su segunda correccion por parte de los tutores de

En caso de anunciarse la suspension de la actividad lectiva presencial durante el curso 2019/2020 este departamento
adaptara de nuevo los procedimientos e instrumentos de evaluacién y calificacion, adaptandose a la normativa que la
Consejeria de Educacion establezca.

Bailén, a de abril de 2020

Maria Reyes Ligero

Fdo.: Jefe/a del

departamento de
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