
TÉCNICO 
SUPERIOR

ADMINISTRACIÓN  Y  FINANZAS

IES MARÍA BELLIDO
BAILÉN

Administrativo de oficina
Administrativo comercial 
Administrativo financiero 
Administrativo contable
Administrativo de logística
Administrativo de banca de 
seguros
Administrativo de recursos 
humanos
Administrativo de la 
administración pública
Administrativo de asesorías 
jurídicas, contables, laborales, 
fiscales o gestorías
Técnico en gestión de cobros
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Estar en posesión del Título de 
Bachillerato LOMCE
Estar en posesión del Título de 
Bachillerato LOE o equivalente (BUP, 
COU, LOGSE,...)
 Certificado de haber superado 
todas las materias de Bachillerato
Estar en posesión de un Título de 
Técnico (FP de Grado Medio)
Estar en posesión de un Título de 
Técnico Superior, Técnico 
Especialista o equivalente a efectos 
académicos
Tener aprobada la Prueba de 
Acceso al Grado Superior
Estar en posesión de cualquier 
Titulación Universitaria o 
equivalente

ACCESO  DIRECTO:

AL  FINALIZAR  MIS  ESTUDIOS . . .

Prácticas profesionales 
ERASMUS
en empresas de Europa 
subvencionados todos los 
gastos con el Proyecto 
Erasmus JAEN+ de la 
Diputación Provincial de 
Jaén

01

Puedo trabajar en ...
departamentos 
administrativos de empresas 
públicas y privadas, 
asesorías, consultorías y 
despachos profesionales, 
entre otros.

02

Proceso integral de la actividad 
comercial
Recursos humanos y 
responsabilidad social corporativa
Gestión de la documentación 
jurídica y empresarial
Comunicación y atención al cliente
Ofimática y proceso de la 
información
Inglés
Formación y orientación laboral

1º CURSO

Gestión de recursos humanos
Gestión financiera
Contabilidad y fiscalidad
Gestión logística y comercial
Proyecto de administración y 
finanzas
Formación en centros de trabajo

2º CURSO

Fórmate en 

nuestro aula de 

emprendimiento 

  
 

REQUISITOS 
DE ACCESO


