
Salidas profesionales
Auxiliar de oficina

Auxiliar de servicios generales

Auxiliar de archivo

Ordenanza

Auxiliar de información

Telefonista en servicios 

centrales de información

Clasificador y/o repartidor de 

correspondencia

Grabador-verificador de datos

Auxiliar de digitalización
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BAILÉN Requisitos de acceso

Tener cumplidos 15 años, o

cumplirlos durante el año

natural en curso, y no superar

los 17 años de edad en el momento

del acceso o durante el año

natural en curso.

Haber cursado el primer ciclo de

Educación Secundaria Obligatoria

o, excepcionalmente, haber

cursado el segundo curso de la

Educación Secundaria Obligatoria.

consejo orientador elaborado

por el tutor con la propuesta

del equipo docente y la

autorización de las familias. 

TITULACIÓN
Obtención del Título Profesional Básico correspondiente,
con valor académico y profesional y con validez en todo

el territorio nacional. 
Obtención del Título de Graduado en Educación

Secundaria Obligatoria 

1º CURSO
Atención al cliente 

Tratamiento informático de 

datos

Técnicas administrativas 

básicas

Ciencias Aplicadas I

Comunicación y Sociedad I

2º CURSO
Aplicaciones básicas de

ofimática

Archivo y Comunicación

Preparación de pedidos y

venta de productos

Ciencias Aplicadas II

Comunicación y Sociedad II

Seguir estudiando...
Un Ciclo Formativo de Grado Medio.
Este título tendrá preferencia para la
admisión a todos los títulos de grado
medio de las familias profesionales de
Administración y Gestión, Comercio y
Marketing, Textil, Confección y Piel,
Vidrio y cerámica y Artes Gráficas).
Bachillerato

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS


