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MANUAL DE SiREC - PORTAL DE LICITACION

1. INTRODUCCION

El presente manual detalla los servicios de licitacion electronica que presenta el Sistema de
relaciones electronicas en materia de contratacion de la Junta de Andalucia, SiREC, desde el
punto de vista del operador econémico, SiREC - Portal de Licitacion.

Los servicios de licitacidn electrénica que ofrece SiREC - Portal de Licitacién permiten llevar a
cabo la preparacion y presentacion de ofertas por el licitador de forma telematica, asi como la
custodia electrénica de las mismas por el sistema mientras se esta trabajando en ellas.

La preparacion y presentaciéon de una oferta por los licitadores puede responder a la
publicacion de la convocatoria de una licitacién o bien, en el caso de procedimientos por
invitacion, resultar de la recepcion de una solicitud de oferta por parte del érgano de
contratacion.

En este sentido, a través del presente manual se describen las actuaciones que debe realizar el
licitador tanto para la busqueda de nuevas licitaciones electrénicas, como para la preparacién
de la documentacién que componen las ofertas y su correspondiente presentacion.

En lo que se refiere al empleo de estos servicios por el licitador, es requisito ineludible ser un
usuario registrado del sistema SiREC - Portal de Licitacion de la Junta de Andalucia. Y, en cuanto
a los requisitos técnicos para su uso, son muy simples: conexion a Internet, disponer de la
aplicacion Autofirma instalada en el equipo y poseer un certificado electrénico reconocido por
la Administraciéon General del Estado (@firma).

2. REQUISITOS PARA EL USO DE SiREC - PORTAL DE LICITACION
2.1.  REQUISITOS TECNICOS

Es fundamental que el usuario revise si su equipo cumple con los siguientes requisitos
técnicos. Sin ellos tendra problemas y no podra hacer un uso correcto de la herramienta.

2.1.1. AUTOFIRMA

Para realizar la autenticacién con certificado electrénico y firma de la presentacion de la
oferta, se requiere disponer del software Autofirma, que es una aplicaciéon de firma
electronica de escritorio. Puede usar las siguientes:

e Autofirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.
e Autofirma de la Junta de Andalucia.
Para la descarga de Autofirma debe navegar a la siguiente url:

https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

En esta pagina encontrara instrucciones para su instalacion.
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MANUAL DE SiREC - PORTAL DE LICITACION

2.1.2. SISTEMAS OPERATIVOS ADMITIDOS

Los sistemas operativos sobre los que se ha validado el sistema son:

Microsoft Windows 7 (32 o 64 bits)
Microsoft Windows 8 (32 o 64 bits)
Microsoft Windows 8.1 (32 o 64 bits)
Microsoft Windows 10 (32 o 64 bits)
Ubuntu 16.04

Ubuntu 18.04.2 LTS

Para comprobar el sistema operativo del ordenador ir al ment: Inicio - Panel de Control -
Sistema y aparecerd las caracteristicas del sistema operativo, como se muestra a
continuacion:

Ventara principal del Panel dz

bty Ver informacion bésica acerca del equipo

dicion e Wind
& Adminisredor de dispositivos R T

® Configuracion de Acceso plingiows 10 ome -- H
remoto © 2019 Micrcsoft Corporation. Todos los derechos reservados. .. Wl n OWS 10

& Proteccion del sistera

& Configuracién avanzada del Sistema
e Fatricante: Medion
Modelo: Medion PC
Procesador. Intel(R) Core(TM) i5-8250U CPU @ 1.60GHz 1.80 GHZ
Memoria instalada (RAM): 800 GB
| Tipo de sistema: Sistema operativo d 64 bits, pracesadorx64 |
Lpizy entrada tacti: Compatibilidzd de Ia funcion tactil cor 10 puntos tactiles

Compztibilidad con Medion

Sitio web: Soporte tecnico en linea

Configuracion de nomtre, dominio y grupo de trabajo del equipo

Nombre de equipo: G cambiar
Nombre completo de Connguracion
equipo
Descrigcisr cel equipo:

Gripo de trabajo:

Activacién de Windows
Windows esta activado Lea los Términas de licenciz del software de Microsoft

Id. del producta: ®Cambiar 1a clave de producto

2.1.3. NAVEGADORES DE INTERNET

Los navegadores de internet sobre los que se ha validado el sistema son:

e Microsoft Edge v20 o superior.

Para comprobar la version, abre el navegador, pulsa sobre el ment ‘Configuracién y
mas’ - ‘Configuracidn’ - ‘Acerca de esta aplicacidon’.

e Microsoft Internet Explorer 11 (no se admiten los modos de compatibilidad con
versiones anteriores, ni ninguna otra version anterior).
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Para comprobar la versidn de Internet Explorer, abrir un explorador y pulsar en el
menu ‘Ayuda’ - ‘Acerca de Internet Explorer’.

¢ Google Chrome 46 o superior.

Para comprobar la versién, abrir Chrome y pinchar en el botén superior derecho -
‘Informacién de Google Chrome’.

e Mozilla Firefox 41.0.1 o superior.

Para comprobar la version, abrir Firefox y pulsar en ‘Ayuda’ - ‘Acerca de Firefox'.

2.1.4. CERTIFICADOS RECONOCIDOS POR EL SISTEMA

Para acceder al sistema y licitar electrénicamente, los licitadores deben disponer de un
certificado valido para operar en el sistema, los cuales deben ser de los contemplados en:

https://valide.redsara.es/valide/

Asimismo, para la firma de documentos y sobres, se requiere disponer de un certificado
valido de un prestador reconocido por la Junta de Andalucia
(https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/e-coop/prestadoresservicios).

NOTA. - Si se trata de una empresa extranjera, lo primero es comprobar que dispone
de un certificado valido.

Es necesario que los certificados estén correctamente instalados y configurados en su
ordenador.

En el caso de certificados contenidos en una tarjeta digital, como el DNI electrénico, la
propia tarjeta es el almaceén.

Los certificados software, como los certificados de la FNMT, se guardan en el almacén o
llavero de certificados, por lo que para poder utilizarlos primero se deben importar los
certificados en el llavero de certificados del usuario.

2.1.5. CONEXION A INTERNET

El equipo del licitador debe tener acceso desde Internet a la direccién de SiREC- Portal de
Licitacion.

Dicho acceso ha de estar habilitado tanto desde el navegador como desde el propio
Autofirma.

Para configurar el proxy, en caso de ser necesario, desde el aplicativo de Autofirma se
debera:

e Navegar a la opciéon Herramientas — Preferencias
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MANUAL DE SiREC - PORTAL DE LICITACION

@ AutoFirma v1.6.0J4001

el Herramienias

Ayuda

Preferencias

Huellas digitales
Restaurar instalacidn Cirl+R

>

a

nte un fichero que se encuentre en su disco duro.

Cuando firma electrdnicamente un fichero pueden incorperarse 3 este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse
su nimero de DMI, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacion laboral si utiliza un certificado profesional
Consulte las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de las ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptogréfico USB.

Seleccionar fichero a firmar

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

Eirmarfi

e En la pestaia General pulsar botén Configurar Proxy.

Preferencias de configuracion de firms electrénica X

rmas PAGES (PDF) | Firmas CAUES | Firmas ¥AdES | Factura Electronica |

nes generales

{ Importar configuracian J L Restaurar 6 J

(] no pedir confirmacién al cerrar la aplicacién

L) No mostrar Ia pantalia inicial de DNle y trabajar siempre con cualquier certificado
[¥] Buscar actualizaciones al inicio

[¥) Enviar estadisticas de uso de forma andnima para ayudar a mejorar Ia aplicacidn

[¥) Habilitar JMulicard para el uso de [as tarjetas de la FNMT y DNIe (requiere reiniciar AutoFirma)

Opciones de firma
Algoritmo de firma.
SHA25EWIthRSA | ¥
Formatos defirma por defecto
Documentos PDF |Pades =
Documentos GOXML de Microsoft Office | QOXML (Office Open XML) M|
Facturas electrénicas | Facturae 2}
Ficheros XML genéricos | xades 7
Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice [DDF (Open Document Format) vJ
Ficheros binarios genéricos | cades ]
£t S

Haga clic en el siguiente botdn para configurar un senidor pro

Aceptar | | Cancelar |

e Se debe marcar Usar un servidor proxy para las conexiones de red y Autodetectar.
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oo | Evrman Paces e [ oman caggn | Feman yacks | Factaa Epeciinica |
Deminven prter sk

- bl S
il lin P comlirmandn ol cevar 13 spdcandn
1 i pedriwir a paiaie sl 0 DR p Iredaght Iemdd ¢ Con Duslmae (rdloas

] De3e srtumsranone o s,
| e T —

i Ena 2
ofi o) Arvae un geeor peses oo as conemeons soovd d
I‘?F‘".'.'_‘H Ly ponqurncidn ga prory ve spSos s HTTF, HTTRS, FIP 5 55K E
=

i

Fata: E )
dovoew | | Cancatw: | (=

Ttz L =

Fazhptzd OOF O LitewD04 o DpasClee | DOF (Doans Datusart Firma Jud)

Fatvat i bimaied a0y i #

HiGH 052 o ol dsmsta S50 £ArS Gotbparal S R0AO oy | Conbpuk prom |

e LY

En caso de que no se completen los datos de forma automatica, se debera poner en
contacto con su equipo técnico para que se lo configuren manualmente.

Tras realizar esto pasos pulsar Aceptar en la ventana actual, y posteriormente pulsar
Aceptar de nuevo para guardar la configuracion.

[ eneral | Eirmas padES (PDF) | Firmas cAdES | Firmas XAdES | Factura Elecrénica |
Opciones generales

| Importar 6 it Restaurar

(¥ No pedir confirmacién al cerrar la aplicacién

(] No mostrarla pantalla inicial de DNle y trabajar siempre con cualquier certificada
(] Buscar actualizaciones al inicio

(V] Enviar estadisticas de uso de forma anénima para ayudar a mejorar Ia aplicacion

(Y] Habilitar JMulticard para el usc de las tarjetas de la FNUT y DNIe (requiere reiniciar AutoFirma)

‘Opciones de firma

Algoritmo de firma

SHAZSBWIRSA | ¥)

Formatos de firma por defecto

Documentos PDF | Pades ]

Documentos OOXHL de Microscft Ofice | QOXNL (Office Open XML) M|

Facturas electrénicas | FacturaE |

Ficheros XHL genéricos | xadES L]

Ficheros ODF de LibreOffice U OpenOiice | ODF (Open Document Format) )

Ficheros binarios genéricos [’CAdES ‘v]
c i6n de red

Haga clic en el siguiente botén para configurar un senidor proxy. | Configurar proxy
splicai ahara || Aceptar || Gancelar
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MANUAL DE SiREC - PORTAL DE LICITACION

3. REGISTRO Y GESTION DE EMPRESAS Y DE USUARIOS
3.1. AUTORREGISTRO DE EMPRESAS

Para poder presentar ofertas de manera electrénica a través de SiREC - Portal de
Licitacion de la Junta de Andalucia, el licitador se debe registrar en el sistema.

Para dar de alta la empresa, es imprescindible entrar con certificado digital de
representante o apoderado o certificado digital de persona fisica (por ejemplo, para
el caso de licitadores auténomos).

Seguidamente se detalla el autorregistro utilizando certificado digital de representante o
apoderado. Para ello, se pulsara sobre Autenticar mediante certificado digital a través del
navegador web seleccionado entre los indicados en requisitos técnicos e introduciendo
en la barra de direcciones la URL de SiREC - Portal de Licitacion.

A

PORTAL DEL LICITADOR e

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

## AUTENTICAR MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL P AUTENTICAR MEDIANTE USUARIO/CLAVE

A continuacion, el sistema mostrara un dialogo para la apertura de Autofirma (este
dialogo dependera del navegador utilizado).

Lanzar aplicacién X

Este enlace debe ser abierto con una aplicacian,

Enviar a:

Elija otra aplicacion Elegir...

] Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

Abrir enlace Cancelar

Tras aceptar o abrir la aplicacion o el enlace, se nos mostraran los certificados instalados en
nuestro equipo. Se selecciona el certificado con el que se va a acceder y se pulsa Aceptar.
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MANUAL DE SiREC - PORTAL DE LICITACION

Didlogo de Seguridad

———

Seleccione un certificado @

|

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

I
o]

Rl

00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: QO0...
Emisor: AC Representacion. Uso: Firma y autenticacion

Valido desde: 14/04/2020 hasta 14/04/2022

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

) de validez|

Emisor: ANF Assured ID CAl. Uso: Firma y autenticacidn
Valido desde: 04/09/2019 hasta 03/09/2021
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Emisor: AC Componentes Informaticos. Uso; Firma, autenticacidn vy ...
Valido desde: 18/04/2018 hasta 18/04/2021
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacidn
Valido desde: 08/11/2016 hasta 08/11/2020

Aceptar Cancelar .

|« ¥

Tras este paso, se abrira el formulario para registrarnos.
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MANUAL DE SiREC - PORTAL DE LICITACION

Identificador: 11111111A
Nombre: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Datos para las notificaciones electronicas

El alta en SIREC- Portal del licitador requiere el alta de usuario en la direccion electronica habilitada de la Junta de
Andalucia para la practica de notificaciones electrénicas en los procedimientos de contratacion licitados electrénicamente
como se indica en la disposicién adicional decimoquinta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico. Las notificaciones electronicas estaran disponibles en el servicio de notificaciones "Expediente de contratacion
Junta de Andalucia” de la entidad emisora "Contratacion de la Junta de Andalucia". En caso de no estar registrado se
procedera al alta de oficio en la direccion electronica habilitada de la Junta de Andalucia.

NIE: 1M1111111A

Razon Social / Nombre y

Sl USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Correo electronico: ‘ ]

Opcionalmente puede indicar un segundo correo electronico para que sea utilizado de forma complementaria a la ya
existente en la direccion electrénica habilitada, como correo electrénico de aviso en los procedimientos de contratacion
licitados de forma electrénica.

Segundo correo electronico
para avisos:

[J consentimiento expreso para el tratamiento de datos de caracter personal:
En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de datos le informamos que:

a) El responsable del tratamiento de sus datos personales es |a Secretaria General de Hacienda, cuya direccion es c/Juan
Antonio de Vizarron, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de datos en la direccion electronica dpd.chie@juntadeandalucia.es

c) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacion
electronica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electronicas en materia de Contratacion en el Portal del licitador,
SiREC- Portal del licitador, en el marco de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion portabilidad de sus datos y la limitacion u
oposicién a su tratamiento como se explica en la informacién adicional. La informacion adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacion y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccion electronica:
https://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

NOTA. - El alta en SiREC- Portal de Licitacion requiere el alta de usuario en el
Sistema de notificaciones telemdticas de la Junta de Andalucia, por el que se le
habilita al licitador una direccion electronica habilitada para la practica de
notificaciones electronicas en los procedimientos de contratacion licitados
electronicamente como se indica en la disposicion adicional decimoquinta de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Estas notificaciones
electronicas estaran disponibles en el servicio de notificaciones "Expediente de
contratacion Junta de Andalucia” de la entidad emisora "Contratacion de la Junta
de Andalucia”, por lo que es necesario, aparte de estar dado de alto en este sistema,
estar suscrito a este servicio.

Si en el proceso de alta en SiREC - Portal de Licitacion ya se encuentra registrado en dicho
Sistema de notificaciones telematicas de la Junta de Andalucia, el sistema informa de la
siguiente forma.
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MANUAL DE SiREC - PORTAL DE LICITACION

Seva a proceder al alta automatica del usuario y de la compafiia con los siguientes datos:

H usuario con identificadorfQU000000] fa se encuentra registrado y suscrito al servicio EXPEDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE ANDALUCIA en e sistema de notificaciones. -l

En caso de que no se encuentre registrado en Sistema de notificaciones telematicas de la
Junta de Andalucia se mostrara el siguiente mensaje, indicando esta circunstancia.

Se va a proceder al alta automatica del usuario y de la compariia con los siguientes datos:

‘ El usuario con idenLiﬁcadmhﬂOOOﬂOOl Im s& encuentra registrado en el sistema de notificaciones. Este paso es necesario para realizar la presentacion. <:

NOTA. - En caso de no estar registrado se procedera al alta de oficio en la direccion
electrénica habilitada de la Junta de Andalucia

Los datos Identificador (del usuario) y Nombre que aparecen en el formulario de alta son
tomados del certificado digital y no pueden ser modificados.

Identificador: 1M1111111A
Nombre: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Datos para las notificaciones electrénicas

El alta en SIREC- Portal del licitador requiere el alta de usuario en la direccion electronica habilitada de la junta de
Andalucia para la préctica de notificaciones electrénicas en los procedimientos de contratacion licitados electrénicamente
como se indica en la disposicion adicional decimoquinta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico. Las notificaciones electronicas estaran disponibles en el servicio de notificaciones "Expediente de contratacién
Junta de Andalucia” de la entidad emisora "Contratacién de la Junta de Andalucia”. En caso de no estar registrado se
procedera al alta de oficio en la direccién electrénica habilitada de la Junta de Andalucia.

NIF: 11111111A

Razon Social / Nombre y

Apellidos: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Correo electronico: [ ]

Opcionalmente puede indicar un segundo correo electrénico para que sea utilizado de forma complementaria a la ya
existente en la direccion electronica habilitada, como correo electronico de aviso en los procedimientos de contratacion
licitados de forma electrénica.

Segundo correo electronico
para avisos:

[ consentimiento expreso para el tratamiento de datos de caracter personal:
En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de datos le informamos que:

a) El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Secretaria General de Hacienda, cuya direccién es c/juan
Antonio de Vizarrén, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccién de datos en la direccion electrénica dpd.chie@juntadeandalucia.es

©) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacion
electrénica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electrénicas en materia de Contratacion en el Portal del licitador,
SIiREC- Portal del licitador, en el marco de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion portabilidad de sus datos y la limitacion u
oposicién a su tratamiento como se explica en la informacién adicional. La informacién adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacién y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccion electrénica:
https://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

El NIF y el campo Razon Social / Nombre y Apellidos vienen también cumplimentados,
tomados también del certificado digital con el que se accede, pero sélo el segundo, el de
Razon Social / Nombre y Apellidos, puede modificarse.
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NIF: 1M111111A

Razén Social / Nombre y

Apellidos: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS
Correo electrénico: [

Opcionalmente puede indicar un segundo correo electrénico para que sea utilizado de forma complementaria a la ya
existente en |3 direccion electronica habilitada, como correo electronico de aviso en los procedimientos de contratacion
licitados de forma electrénica.

Segundo correo electronico
para avisos:

[ consentimiento expreso para el tratamiento de datos de caracter personal:
En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de datos le informamos que:

a) El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Secretaria General de Hacienda, cuya direccion es c/juan
Antonio de Vizarron, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de datos en la direccion electronica dpd.chie@juntadeandalucia.es

c) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacion
electronica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electronicas en materia de Contratacién en el Portal del licitador,
SIiREC- Portal del licitador, en el marco de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion portabilidad de sus datos y la limitacion u
oposicion a su tratamiento como se explica en la informacién adicional. La informacién adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacion y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccion electrénica:
https://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

El campo Correo electronico es la direccion de correo electronico principal de la empresa,
al que queda asociado el registro de la misma, y a donde recibira los principales avisos del
sistema.

NIE: 1M111111A

Razon Social / Nombre y

Apellidos: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Come o [ pruebas@gmail.com ]

Opcionalmente puede indicar un segundo correo electronico para que sea utilizado de forma complementaria a la ya
existente en la direccion electrénica habilitada, como correo electronico de aviso en los procedimientos de contratacion
licitados de forma electrénica.

Segundo correo electrénico
para avisos:
D C imi expreso para el i de datos de caracter personal:

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de datos le informamos que:

a) El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Secretaria General de Hacienda, cuya direccion es c/juan
Antonio de Vizarrén, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de datos en la direccion electronica dpd.chie@juntadeandalucia.es

) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacion
electronica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electrénicas en materia de Contratacion en el Portal del licitador,
SIREC- Portal del licitador, en el marco de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion portabilidad de sus datos y la limitacién u
oposicion a su tratamiento como se explica en la informacién adicional. La informacién adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacion y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccién electronica:
https://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

El campo Segundo correo electrénico para avisos es para informar, opcionalmente, otra
direccidn de correo para que sea utilizada complementariamente como correo electronico
de avisos en procedimientos de licitacién electrénica
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Por ultimo y como paso indispensable, hay que hacer check en Consentimiento expreso
para el tratamiento de datos de cardcter personal por parte de la Junta de Andalucia en
base a su Politica de privacidad.

I [J consentimiento expreso para el tratamiento de datos de caracter personal: I

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de datos le informamos que:

a) El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Secretaria General de Hacienda, cuya direccion es c/Juan
Antonio de Vizarrén, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de datos en la direccion electrénica dpd.chie@juntadeandalucia.es

) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacion
electronica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electronicas en materia de Contratacion en el Portal del licitador,
SIiREC- Portal del licitador, en el marco de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion portabilidad de sus datos y la limitacion u
oposicion a su tratamiento como se explica en la informacién adicional. La informacién adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacion y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccion electrénica:
https://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

Al darle al boton Enviar, aparte de quedar registrado en el sistema, realizara el alta
automatica en el Sistema de notificaciones telematicas de la Junta de Andalucia (si no
estas previamente registrado) y la suscripcion en el servicio “Expediente de Contratacion
Junta de Andalucia” (también en aquellos casos que se esta registrado en dicho Sistema
de notificaciones telematicas, pero no se esta suscrito en este servicio).
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Identificador: 1M111111A
Nombre: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Datos para las notificaciones electrénicas

El alta en SiREC- Portal del licitador requiere el alta de usuario en la direccion electrénica habilitada de la junta de
Andalucia para la practica de notificaciones electronicas en los procedimientos de contratacion licitados electrénicamente
como se indica en la disposicion adicional decimoquinta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico. Las notificaciones electrénicas estaran disponibles en el servicio de notificaciones "Expediente de contratacion
Junta de Andalucia” de la entidad emisora "Contratacion de la junta de Andalucia”. En caso de no estar registrado se
procedera al alta de oficio en la direccion electrénica habilitada de la Junta de Andalucia.

— 11111111A

Razon Social / Nombre y
Apellidos: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Correo electrénico: [ prueba@gmail.com ]

Opcionalmente puede indicar un segundo correo electrénico para que sea utilizado de forma complementaria a la ya
existente en la direccion electronica habilitada, como correo electrénico de aviso en los procedimientos de contratacion
licitados de forma electronica.

Segundo correo electronico
para avisos:
Oc i Xpi parael i de datos de caracter personal:

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de datos le informamos que:

a) El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Secretaria General de Hacienda, cuya direccién es c/juan
Antonio de Vizarrén, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de datos en la direccién electrénica dpd.chie@juntadeandalucia.es

) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacion
electronica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electrénicas en materia de Contratacion en el Portal del licitador,
SIREC- Portal del licitador, en el marco de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresién portabilidad de sus datos y la limitaciéon u
oposicién a su tratamiento como se explica en la informacién adicional. La informacién adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacién y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccién electrénica:
https://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

Tras pulsar Enviar, el alta de la empresa y del apoderado como usuario, aparecera una
nueva pantalla con los datos de acceso y con el mensaje que la autenticaciéon se ha
realizado correctamente.

LICTADOR  G# 59Min D @ PRUEBASPFAPELUDOUNOPF APELLIDODOSPF

Autenticacién realizada correctamente

La verificacién de los datos de su certificado electrénico se ha realizado correctaments. A continuacion debe seleccionar la émpresa con I3 que desea trabajar, siempre que tenga opeién a elegir entre varias. En & caso de que s6lo tenga acceso  Una
ésta se mostrard sin opcitn a seleccién.

Datuos de acceso

NIF: 000000007

9 COMENZAR

Usuario:
Empresais):
Tipo de usuario:

El sistema mostrara en los datos de acceso:
e Usuario. Nombre y apellidos del usuario.

e NIF del usuario.
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e Empresa.

e Tipo de usuario, que en este caso siempre sera Presentador. Este tipo de usuario,
aparte de gestionar datos y usuarios de la empresa, podra realizar la firma y
presentacion de la oferta.

En el caso de que se utilice el autorregistro en el sistema con un certificado de
persona fisica, se realizara de la misma forma descrita en este apartado, salvo que
el Identificador y el NIF coincidiran.

3.2.  GESTION DE EMPRESAS Y USUARIOS

Todos aquellos usuarios que estén dados de alta en el sistema como representantes
tendran la opcion de gestionar la informacién de la empresa, asi como los usuarios
integrantes en ella.

Para acceder a esta opcion, habra que pulsar sobre el siguiente icono (Gestion de Empresa)
que tendras habilitado si eres representante de la empresa al acceder al SiREC - Portal de

Licitacion:

Pulsando sobre dicho icono, se abrira la siguiente pantalla:

PRUEBAS EIDAS

PORTALDELLICITADOR 6 W 26 & SoMin D @ PRUEBASEIDAS CERTIICADO (Presentador) ceorioicang

Configuracion de empresa
A continuacion se presentan las funcionalidades configurables de la empresa.

X EDITAR DATOS DE EMPRESA &6 GESTION DE USUARIOS

Desde esta opcidn, como se observa en la imagen, se permite las siguientes opciones:
1. Editar datos de empresa.

2. Gestion de usuarios.

3.2.1. Editar datos de empresa

Al pulsar sobre esta opcién se permite consultar/modificar los datos basicos de la

empresa:
¢ Identificador. - Este dato aparece s6lo en modo consulta y no podra ser
modificado.
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e Nombre/Razon Social de la empresa. - Dado que el portal permite el
autorregistro tanto de representantes como de personas fisicas (por ejemplo, para
el caso de autbnomos) mediante el acceso con certificado digital, en determinados
casos no es posible extraer esta informacion del certificado, o también puede
ocurrir que ésta no sea correcta, por lo que se permite la ediciéon de esta
informacion por parte de las empresas.

e Segundo correo electronico para avisos. - Asimismo sera un campo editable este
segundo correo electronico para recibir avisos de notificaciones electronicas
aparte del correo principal que se haya indicado en el Sistema de notificaciones
telematicas de la Junta de Andalucia.

Edicion datos de empresa

Identificador:

]
J

Datos a efectos de notificacion

Segundo correo electrénico para avisos:

<

3.2.2. Gestion de Usuarios

Desde esta opcion se permite a las empresas su propia gestiéon de usuarios, a través de la
cual podran dar acceso a todos los participantes en una licitacién dentro de su empresa,
asi como modificarlos o darlos de baja. Al pulsar en esta opcidn se muestra el listado de
usuarios asociados a la empresa:

Gestion de Usuarios

&+ CREAR USUARIO
Excel PDF  Mostrar| 10 v | registros Buscar:

Identificador ~ Nombre ~ Primerapellido ~ Segundoapellido ~ Correo electronico ~

01111111H Usuario 1 Empresa 1 correo@prueba.com - o

22222222A Usuario2  Prueba Prueba 2 correo2@prueba.com &8

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros ANTERIOR J (1) m
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NOTA: La primera vez que la empresa se haya registrado aparecera sélo con el
usuario que ha creado la misma.

En caso de querer realizar el alta de un nuevo usuario, se procedera a dar al botéon Crear

usuario.
Gestion de Usuarios

Excel POF | Mostrar| 10 |v registros Buscar:

Identificador ~ Nombre ~ Primerapellido ~ Segundoapellido ~ Correo electrénico N
01111111H Usuario 1 Empresa 1 correo@prueba.com - &
22222222A Usuario 2 Prueba Prueba 2 correo2@prueba.com &> &

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros o m

El proceso de alta requerira los siguientes pasos:

1. Una primera pantalla, a través de la cual se realizara la comprobacién de si el usuario
existe o no.

Configuracién de empresa

A continuacién se presentan las funcionalidades configurables de la empresa.

€2 EDITAR DATOS DE EMPRESA &6 GESTION DE USUARIOS

Gesti6n de Usuarios

Este formulario permite dar de alta un nuevo usuario en el sistema.

Gestion de Usuarios

Para crear un nuevo usuario introduzca el identificador (NIF, NIE u OTRO). El sistema comprobara si existe, en cuyo caso
debera introducir el Cédigo de usuario.

Identificador [

Cédigo de usuario [ ]

+ VALIDAR X CERRAR

Para ello, se introduce el identificador del usuario y se selecciona la opcion de Validar,
dandose dos opciones:

a) En caso de existir, el sistema lo detectard y te dara un mensaje de error. Si
quieres editar la informacion de dicho usuario ya existente tendras que meter
también el cédigo de usuario y darle de nuevo a Validar. Se abrira una nueva
pantalla con la informacion del usuario para editarla.
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b) En caso de no existir, directamente se abrira la misma pantalla anterior, pero sin
ningun dato, a excepcion del identificador que inicialmente indicamos para
cumplimentar todos los datos de dicho usuario.

2. Una segunda pantalla, a través de la cual se podra dar de alta el nuevo usuario o editar
la informacién del usuario existente.

Gestion de Usuarios
Este formulario permite dar de alta un nuevo usuario en el sistema.

Gestion de Usuarios

Identificador [ ]
00000000)

Tipo de identificador { i
Selecci

Nombre

{ J

Primer apellido Segundo apellido

Correo electrénico Tipo de usuario
} O presentador O Preparador

]

Repetir correo electrénico

B GuArDAR X CERRAR

Como ya hemos dicho anteriormente, si se trata de un nuevo usuario, los datos para
introducir son los siguientes:

¢ Identificador. Sera el que se ha introducido en la pantalla anterior, por lo que
estara disponible solo a modo de consulta.

¢ Tipo de identificador.

Nombre. Campo obligatorio

Primer apellido. Campo obligatorio

Segundo apellido. Campo no obligatorio

Correo electronico. Este campo es obligatorio y el sistema detecta si el formato
del correo es o no correcto

Repetir correo electrénico, para verificar el mismo y evitar errores.

¢ Tipo de usuario. En el sistema existen 2 tipos de usuarios:
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o Presentador. Puede realizar todas las operaciones disponibles en el Portal:
Firmar, presentar, gestionar datos y usuarios de la empresa.

o Preparador. No tiene permitidas las opciones de firma, ni la de gestionar datos
ni usuarios de la empresa.

Una vez cumplimentados los datos anteriores o modificados los mismos, se pulsa sobre
la opcion de Guardar.

En el caso de haber dado de alta a un nuevo usuario, éste recibira, en la direccién de
correo electrénico facilitada durante el alta, un correo electrénico en el que se le
facilitara un Cédigo de usuario (asociado a su identificador) y un enlace en el que podra
crear una contrasefia. Con estos datos se permitira al usuario acceder a SiREC - Portal
de Licitacion mediante usuario y contrasefia.

Aunque hemos podido ver que a través de la anterior opcion (Crear usuario) se puede
acceder a editar un usuario también, lo normal es que se acceda a editar los usuarios a
través de las opciones que ofrece la pantalla inicial al pulsar en Gestién de Usuarios.

Gestion de Usuarios
Excel PDF Mosuar registros Buscar: J
Identificador ~ Nombre ~ Primerapellido ~ Segundo apellido ~ Correo electrénico
01111111H Usuario 1 Empresa 1 correo@prueba.com - a*
222222224 Usuario2  Prueba Prueba 2 correo2@prueba.com & &
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros — ‘ o m

A través de este listado, y a través del siguiente icono (Modificar usuario) de un usuario
concreto de la lista, se accede a la pantalla anteriormente comentada para editar la
informacion del usuario en cuestion.

Configuracién de empresa
Acontinuacién se presentan fas funcionalidades configurables de a empresa,

£ EDITAR DATOS DE EMPRESA &6 GESTION DE USUARIOS.
Gestién de Usuarios

& CREAR USUARIO
uscar:
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Si, por el contrario, nuestra intencion es eliminarlo, se hace a través de este icono (Borrar
usuario) de ese usuario en cuestion en la misma lista. El sistema nos solicitara

confirmacién de dicha eliminacion.

Configuracion de empresa
Acontinuacién se presentan las funcionalidades configurables de la empresa

£ EDITAR DATOS DE EMPRESA &0 GESTION DE USUARIOS.
Gestion de Usuarios

& CREAR USUARIO
uscar:

yyyyyy

A través del campo Buscar, SiREC - Portal de Licitacion te facilita la busqueda de cualquier
usuario que tengas creado para tu compaiiia.

Configuracion de empresa
Acontinuacion se presentan las funcionalidades configurables de la empresa.

£} EDITAR DATOS DE EMPRESA &6 GESTION DE USUARIOS.
Gestion de Usuarios
&* CREAR USUARIO

pppppp
uuuuuuu

NOTA. - En el caso de que una empresa tenga mas de un certificado digital de

representante o apoderado asociado a la misma, el alta de la empresa la realizara el
primer apoderado que se registre. El resto de los apoderados se registraran en la
plataforma como usuarios, con perfil Presentador.

3.3. MICUENTA

Todos los usuarios que estén dados de alta en el sistema pueden acceder a la opcion Mi
Cuenta pulsando sobre el siguiente icono:

Pulsando sobre esta opcién, se habilita una pantalla en la que el propio usuario
autenticado puede gestionar su cuenta en la plataforma.
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Mi Cuenta

Este formulario permite modificar datos del usuario.

En dicha pantalla se mostrara el Cédigo de usuario, campo habilitado solo a modo de
consultay que no podra modificarse, y el campo Correo electrénico que es editable y puede

modificarse.

Desde esta opcidn también se permite modificar la clave de acceso o contrasefia de acceso
a SiREC - Portal de Licitacion, debiendo introducir la Clave actual y la Nueva clave, y
debiendo repetir esta tltima misma para garantizar que la misma sea correcta y evitar

errores.

Tras cumplimentar todos los campos y para establecer la nueva clave de acceso, se pulsa
sobre la opcion de Guardar.

A través de esta pantalla, el usuario tiene la opcidn de activar también el mecanismo de
Segunda autenticacion a través de la opcidn Activar/desactivar Sequnda autenticacion.
Al seleccionar esta opcion, se habilita el campo Correo electrénico segunda autenticacion.

Mi Cuenta

Este formulario permite modificar datos del usuario.

Mi Cuenta

Datos del usuario:

Codigo de usuario| YEgkmmXD?

Correo elecironico

Cambiar clave:

Nueva clave

Repita la nueva da\'e‘

Segunda autenticacion

Activar/desactivar Segunda autenticacion i)

Correo electronico segunda autenticacion

Mi Cuenta

Datos del usuario:

Codigo de usuario| veai
Correo electronico| ¢,

Cambiar dave:

Nueva dave‘

Repita la nueva (Im‘ ]

B GuarDAR

Segunda autenticacion

Acti ctivar Segunda icacio @

Correo electronico sagundaautentim:ién‘ com ]

B GUARDAR
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Tras la seleccion de la activacion de la segunda autenticacion e indicar el correo
electronico donde se redirigira la segunda autenticacion, se pulsara sobre la opcion de
Guardar.

Mientras esté activada la segunda autenticacion, el usuario recibira un correo electrénico
en la direccion facilitada al efecto, en el que, cada vez que intente acceder a SiREC - Portal
de Licitacion, recibira un cédigo de autenticaciéon que deberd introducir al acceder al
Portal.

Para desactivar esta opcion de segunda autenticacion, el usuario debera acceder también
a Mi Cuenta y desactivar la opcion quitando el check de Activar/desactivar Segunda
autenticacion.

4. ACCESO A SiREC - PORTAL DE LICITACION

El acceso a la aplicacién se realizara a través del navegador web seleccionado entre los
indicados en requisitos técnicos, introduciendo en la barra de direcciones la URL de SiREC
- Portal de Licitacion.

Previamente tiene que estar registrado la empresa y los usuarios de la misma (Ver anterior
apartado).

PORTAL DEL LICTADCR ']

Biznvenido. Es necesario identfficarsz en e sisteme,

48 AUTENTICAR MEDUANTE CERTIFKADO DIGITAL # AUTENTICAR MEDIANTE USUARIDICLAYE

En la pantalla de inicio aparecen 2 opciones de acceso con los que identificarse y acceder a
la aplicacion:

1. Autenticar con certificado digital, opciéon imprescindible para el autorregistro inicial
de la empresa (Ver detalle en 3.1 AUTORREGISTRO DE EMPRESAS).

PORTAL DEL LICITADOR [~}

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

# AUTENTICAR MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL I & AUTENTICAR MEDIANTE USUARID/CLAVE

2. Autenticar mediante usuario/clave, opcién por la que podran acceder cualquier
usuario de una empresa a SiREC - Portal de Licitacion para preparar las ofertas,
previamente dado de alta en el sistema. (Ver detalle en 3.2.2 GESTION DE USUARIOS)
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PORTAL DEL LICTTADCR

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

4§ AUTENTICAR MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL I P AUTENTICAR MEDIANTE USUARIOICLAVE

4.1. ACCESO MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL

Como ya se ha visto en el apartado de autorregistro, esta es una opcién que tienen para
acceder a SiREC - Portal de Licitacion los representantes de empresas y personas fisicas
(como por ejemplo para autonomos).

Al pulsar en la opcién Autenticar con certificado digital, el sistema mostrara un dialogo
para la apertura de Autofirma (este didlogo dependera del navegador utilizado).

Lanzar aplicacién

Este enlace debe ser abierto con una aplicacion.

Enviar a:

Elija otra aplicacion Elegir...

[[]Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

Abrir enlace Cancelar

Tras aceptar o abrir la aplicacion o el enlace, se nos mostraran los certificados instalados
en nuestro equipo. Se selecciona el certificado con el que se va a accedery se pulsa Aceptar.
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Didlogo de Seguridad X

Seleccione un certificado .

=== Haga dlic agui para ver |las propiedades del certificado

Emisor: AC Representacion. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 14/04/2020 hasta 14/04/2022
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

|!- .;E;, l 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: QO...

Emisor: ANF Assured ID CAl. Uso: Firma y autenticacidn
Valido desde: 04/09/2019 hasta 03/09/2021

|'Eﬂ.-.‘ _ vandezl
! Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Emisor: AC Componentes Informaticos. Uso; Firma, autenticacidn vy ...
Valido desde: 18/04/2018 hasta 18/04/2021
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacidn
Valido desde: 08/11/2016 hasta 08/11/2020

| ¥

. Aceptar Cancelar

Tras este paso, se abrira una nueva pantalla con los datos de acceso (parecidos a los
indicados en el autorregistro) y con el mensaje que la autenticacién se ha realizado
correctamente. Se pulsara sobre el boton Comenzar para acceder a SiREC - Portal de
Licitacién.

icacion realizada correc
La verificacion de los datos de su certificado electrénico se ha realizado correctamente. A continuacién debe seleccionar la empresa con la que desea trabajar, siempre que tenga opcién a elegir
entre varias. En el caso de que sélo tenga acceso a una ésta se mostrara sin opcion a seleccion.

Datos de acceso
Usuario: Usuario 1 Empresa 1 NIF: 01111111H
Empresa(s): Empresa 1 kit pruebas

Tipo de usuario:  Presentador

Ultimo logado: ~ 11-03-2020 11:15:

=» COMENZAR

4.2. ACCESO CON USUARIO / CLAVE

La otra opcién que tenemos para acceder a SiREC - Portal de Licitaciéon es mediante
usuario/clave. Este acceso se realizaria pulsando sobre Autenticar mediante
usuario/clave, tras lo cual apareceria el formulario siguiente para acceder al sistema.
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PORTAL DEL LICITADOR e

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

e
ol ]
¢Ha olvidadao la clave?

En dicho formulario se introduce el codigo de usuario proporcionado en el alta, la clave
o contrasefia asociada a ese usuario y se pulsa Acceder.

PORTAL DEL LICITADOR e

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema

Codigo de usuario: | yzawyhah7m

Ha olvidado la clave?

Si el usuario introduce incorrectamente el codigo de usuario o la clave, el sistema
informaria del error.

PORTAL DEL LICITADOR e

Eienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

| H usuario o la dave introducidos son incormectss. |
Codigo de usuario: | NzawyhoM7m
Clave:
¢fHa olvidado la clave?

A

PORTAL DEL LICITADOR (>}

A continuacion indique su usuario y su correo electronico.

Cédigo de usuario:
Correo electrénico: :]
P RESETEAR CLAVE

Portal del Licitador Version: 1.0.0.6 - Fecha: 19/05/2020
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Tras varios intentos con accesos incorrectos, el sistema bloquearia el acceso para el

usuario.

PORTAL DEL LICITADOR

Bl usuarico o i dave introducidos son incomectos.

Acceso bloqueado

ca el codigo de

Si el usuario ha olvidado la contrasefia, puede recuperarla pulsando en ;Ha olvidado la
Clave?

PORTAL DEL LICITADOR e

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

Cadigo de usuario:

= ACCEDER

Entonces, el sistema le solicitara que indique el cdigo de usuario y correo electrénico con
el que se registro el usuario en SiREC - Portal de Licitacion.

PORTAL DEL LICITADOR

|>

A continuacion indique su usuario y su correo electronico.

Cédigo de usuarlo:
Correo electrénico: :]
P RESETEAR CLAVE

Portal del Licitador Version: 1.0.0.6 - Fecha: 19/05/2020
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Tras este paso, se abrira una nueva pantalla con los datos de acceso y con el mensaje que
la autenticacion se ha realizado correctamente. Se pulsara sobre el boton Comenzar para
acceder a SiREC - Portal de Licitacion.

I Autenticacion realizada correctamente I
La verificacion de los datos de su certificado electrénico se ha realizado correctamente. A continuacion debe seleccionar la empresa con la que desea trabajar, siempre que tenga opcion a elegir
entre varias. En el caso de que sdlo tenga acceso a una ésta se mostrara sin opcién a seleccion.

Datos de acceso

Usuario:
Empresa(s)
Tipo de usuario:

Ultimo logado:

=¥ COMENZAR

En dicha pantalla apareceran los siguientes datos:
e Usuario: Se muestra el nombre y apellidos del usuario que esta accediendo al Portal.
e NIF: NIF de la persona que esta accediendo al Portal.
e Empresa(s): Empresa en nombre de la cual el usuario actia.
e Tipo de usuario: Si es presentador o preparador.
e Ultimo logado: Ultimo dia y hora de acceso a SiREC - Portal de Licitacién.

Se debera pulsar sobre Comenzar para acceder a SiREC - Portal de Licitacion.

Autenticacion realizada correctamente
La verificacién de los datos de su certificado electrénico se ha realizado correctamente. A continuacién debe seleccionar la empresa con la que desea trabajar, siempre que tenga opcion a elegir
entre varias. En el caso de que sélo tenga acceso a una ésta se mostrara sin opcion a seleccion.

Datos de acceso

Usuario: NIE: 01111111H
Empresa(s):
Tipo de usuario:

Ultimo logado:

<> COMENZAR

Pero un usuario puede pertenecer a varias empresas. En este caso, al acceder a SiREC -
Portal de Licitacidn, se le solicitara la empresa con la que se quiere trabajar.
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Autenticacion realizada correctamente

La verificacién de los datos de su certificado electrénico se ha realizado correctamente. A continuacién debe seleccionar la empresa con la que desea trabajar, siempre que tenga
opcion a elegir entre varias. En el caso de que s6lo tenga acceso a una ésta se mostrara sin opcion a seleccion.

Datos de acceso

Usuario: Nombre Apellido 1 Apellido 2 NIF: 1M1111111H

Empresa(s):
Seleccione una opcion

Seleccione una opcion
EMPRESA 1

EMPRESA DE PRUEBAS 2
-» COMENZAR

Tipo de usuario:
Ultimo logado:

En esta pantalla se debe seleccionar la empresa con la que se desea acceder al Portal.

PORTAL DEL LICITADOR B+ 57 Min "D @ Usuario Pruebas

icacion i correct:

La verificacion de los datos de su certificado electrdnico se ha realizado correctamente. A continuacion debe seleccionar la empresa con fa que desea trabajar, sismpre que tenga opcion a
elegir entre varias. En €l caso de que solo tenga acceso a una ésta Se Mostrara sin opcion a seleccion.

Datos de acceso

Usuario: NIF: 28788135R

Empresas):

Tipo de usuarioz P
Utimo logado: 1

- COMENZAR

4.2.1. Primer acceso con Usuario/Clave

Al dar de alta un nuevo usuario en SiREC - Portal de Licitacidn, éste recibira un mensaje
en la direccion de correo electrénico con la que lo han dado de alta, en el que se le indicara
su codigo de usuario y un enlace para generar la contraseiia.

D Portsl del licitador <no-reply@sirec.es> f © Responder | Reenviar | & Archivar | @ No desesdo | [ Eliminar | Mas v
Acunto Alta de usuario

A.

Se le ha dado de alta en el sistema con el cédigo de usuariutﬂice el siguiente enlace para generar su clave de acceso:

Junta de Andalucia | SiREC 1.0.0.5

Pulsando sobre el enlace Generar mi contrasena, se redirigira al usuario a SiREC - Portal
de Licitacion para que indique la contrasefia que desea establecer.
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A continuacion indigue su nueva clave. Debe contener mindsculas, maydsculas, digitos, caracteres affanuméricos y no alfanuméricos.

l

S |

= ACCEDER

Dicha contrasefia deberd tener entre 8 y 32 caracteres de extensién, y contener
minusculas, mayusculas, digitos, caracteres alfanuméricos y no alfanuméricos.

Clave:

Si la contrasefia no cumple con alguno de estos requisitos el sistema mostrara un mensaje
de error.

Una vez guardada la contrasefa aparecera una pantalla como la siguiente para proceder
al acceso al sistema.

f‘) a Usuario 1 Empresa 2 (Presentador) EMPRESA DE PRUEBAS 2

PORTAL DEL LICITADOR G ™ 2& 2

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema utilizando certificado valido de usuario.

La clave se ha guardado con éxito

e S
Clave:
=¥ ACCEDER ¢Ha olvidado la clave?

A través de la cual se procedera a realizar lo que indica al inicio de este apartado 4.2.

5. DESCRIPCION DE SiREC - PORTAL DE LICITACION

En la pantalla principal, se encuentran los siguientes iconos a través de los que los licitadores
podran realizar las siguientes acciones:

Pruebas

Acceso completado satisfactoriamente
El acceso al Portal de Licitacién se ha completado satisfactoriamente. A partir de este punto puede hacer uso de las herramientas mostradas en el menu.

Datos de acceso
Usuario: Usuario Pruebas NIF: 28788135R
Empresa: EMPRESA XX NIF 28788135R

Tipo de usuario:  Presentador
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ICONOS

ACCIONES

Cerrar la sesion.

Opciodn para salir de la Plataforma.

Mis Licitaciones.

Esta opcién permite acceder a los tramites
electronicos que estan asociados a las
licitaciones seleccionadas por el licitador
(como pueden ser presentacién de ofertas,
subsanacion, requerimiento de
documentacién, etc). Por defecto, s6lo se
visualizan los tramites electronicos activos,
es decir, en plazo de tramitacion, asociados a
la licitacion.

También permite acceder al histérico de
todos los tramites electrénicos asociados a
las licitaciones con las que una empresa ha
trabajado. (Buscar Mis licitaciones)

Por udltimo, permite acceder a un buscador
de aquellas licitaciones electrénicas que se
encuentren activas, es decir aquellas cuyo
plazo de presentacidn de ofertas todavia no
ha vencido, para que puedan ser
seleccionadas por el licitador y asociarlas a
sus licitaciones (Buscar Nuevas Licitaciones)

Gestion de Empresa.

Permite editar los datos de la empresa y
gestionar los usuarios dados de alta en la
misma.

Mi Cuenta.

A través de esta opcién el usuario podra
gestionar las configuraciones de usuario
como clave de acceso al Portal o segunda
autenticacion.
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6. FORMA DE PRESENTARSE A UNA LICITACION
Distinguimos dos formas de presentacion que describimos a continuacidn:
- Procedimiento sin invitacion.
- Procedimiento con invitacion.
6.1. PROCEDIMIENTO SIN INVITACION

Las licitaciones de la Junta de Andalucia que requieren de un anuncio de convocatoria de
licitacién son publicadas en la Plataforma de Contratacién de la Junta de Andalucia.

https://www.juntadeandalucia.es/temas/contratacion-publica.html

La Junta

@ Temas > Conlrabacidn plblica

Temas

Contratacion publica

Gestion de la contratacion pliblica

= La contratadon pablica en ks Junts de
Andalucia

» Regulackbn de la contrataclon pobiica
* (lausylas sociales y ambientales
» Comisitn Consultive de Contratadin Pdblica

= Sigternas de Radonalizacisn de la
Contratacibn

@ Mas opciones

Perfiles y Licitaciones

= Pusllies de contratante

® | iribaciones en plazo de precentacion de
alertas

# Buscador de licllaciones
= Conlratos menores
* Encargos & medkes propkes

@ Mas opclones

Contratacion centralizada

= Cantralacidn centralizada de la Junta de
Andealucia

También te puede interesar

Transparencia

Sermvicios y tramites BOJA

Coémo contratar con la Administracion

» Dué 85 uh conteala del sactor pubico y cuales Saf Sus
Partes

» Tipos de cantratos y procsdimisntos

* Cdmo buscar informacion sebre los contratos
« Requigitos para conbratar con el sector Pdblico
= Registro de ficitadares

@ Mas opeiones

Presentar un recurso en contratacidn
publica
= Presenlar un recurss en via administrativa

= Preseftafr uh fecursd especial o reckamation en
mialeria de chntrataciin

* Respluciones del Triksunal A rativo de Recursos
Contractuales de 1a Junta de Andalucia

Contratos de publicidad, ayudas y conveniod oo meadiod (Sobre |8 Conss|erfa)

Moticias

Andalucia

Modelo de pliegos

QO CcC@QO0nN

Novedades

T

16 i Instrueeidn 272020, de ia Direceidn

as7 | General de Patrimonic, para la

Ecacitn de ke dispuesio en el articubs
ecrato Ley 372020, de 16 de
Pmerzo, modificade por e Decreto Lay

| 742020, de 1 de abril, para los

i contratos de serviclos de tracto

} sucEshig

15 | Instruccidn 2/2020, de 15 de abril, de
agz la Direccion General & Patrhmeonia,
parala aplicacion de ks dispuesto en el
tartioulo 11 del Decrelo Ley 372020, de
i 16 de marzo, modificada per & Decreto
j Lay 7/2020 para los contratos de
s servicdos de bracts sucedhe

14 | Contratacitn Piblics: Instruccidn
ABR 142020, de 7 de abril, de la Direccidn
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En el anuncio de la convocatoria de la licitacién y en sus pliegos se indicara si se permite
la presentacién de oferta Electrénica.

Tramitacion y procedimiento de adjudicacion

Procedimiento: Abierto Supersimplificado
Tramitacion: Crdinario
Idioma de presentacion de ofertas o solicitudes: Castellano

Presentacion de la oferta o solicitudes: Electronica

Presupuesto base de licitacion

Importe total {con IVA]): 4N ATT BT E
Importe neto: 03113 €

Si la presentacién se permite de forma “Electrénica”, el licitador debera presentarla a
través de SiREC - Portal de Licitacion, pero previamente éste tendra que asociarse el
tramite electronico de presentacion de ofertas asociado a la licitacidon a Mis Licitaciones
siguiendo los siguientes pasos.

En primer lugar, y después de acceder a SiREC - Portal de Licitacion, tendras que pulsar
sobre el menu Mis Licitaciones.

PORTALDELLICITADOR G ™ 2o S,

Mis licitaciones
Acceso completado satisfactoriamente

El acceso al Portal de Licitacion se ha completado satisfe

A pulsar sobre dicho icono, te aparecera por defecto una lista con los tramites electrénicos
activos, es decir en plazo de tramitacién, de todas las licitaciones que tienes asociadas para
trabajar con ella. Por tanto, {la primera vez que accedas te aparecera esta lista vacia).

En dicha pantalla, pulsaras sobre Buscar nuevas licitaciones para encontrar las licitaciones
electréonicas que estén en plazo de presentacion de ofertas, publicadas en la Plataforma
de Contratacion de la Junta de Andalucia, que quieres asociarte.
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00090000
PRUEBASPF
SlNOD:

50Min "D @ PRUEBASPF APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF (Preseniador) o

A continuacion se muestigl las licitaciones de su empresa
O, BUSCAR MIS LICITACIONES O, BUSCAR NUEVAS LICITACIONES I
Exra P0F  Mostrar| 0 v (registros Burscar

Nimero del 2 FiE: Fecha Situacion Tipo de :

Contratante i Titulo del expediente Tipo tramite Importe fimite TEo condrain Procedimiento Lotes UTE
oo e H el Servicios para el desarrollo

) - . g 1ot sig a0 C 2 ]
Industria y Energia. DG El?&?ﬂj&]l'? j:le_‘os sllatemzs = Zr\e’s;g’._aclon I€8[)U.CICID,D(] ug"gg'&cm Pendiente Servicios )c\m'im e 5 E
Transformacién Digital 0 informaticos dela e Ofertas 13:000 riterios

Consejeria
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros o

Tras pulsar esta opcion, se muestra un formulario en el que cabe la posibilidad de indicar
cualquiera de los criterios de busqueda que se muestran en la siguiente imagen.

PORTALDELLICTADOR @ C 20 &

Busqueda licitaciones electrénicas publicas

A continuacion se muestran unos criter e facilitaran el proceso de busqueda de licitaciones electrénicas publicas

Filtro de licitaciones electrénicas pablicas

Nomero del expediente :]

Titulo del expediente l

Tipo de contrato

Procedimiento

Contratante

Importe desde ] ] hasta

Fecha e desde oy M
1 jou [ o

Algunos de estos campos son listas de valores, en otros se puede incluir cualquier palabra
que pueda coincidir con la informacién publicada en la Plataforma de Contratacién de la
Junta de Andalucia en los mismos campos del anuncio de licitacion.

Una vez introducidos los criterios de buisqueda correspondientes y tras pulsar Buscar
apareceran las licitaciones que cumplan con dichos criterios.
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o) PRUEBASPE

PORTALDELLICTTADOR % & So &

Blisquedsa licitaciones electr

acilicaran el proceso de bissqueda de liciaciones

A Continuacan se muestra;

ectrénicas publicas.
€ voLver

Filtro de lictaciones electrénicas publicas

Nimero del expediente

Titulo del expediente

Tipo de contrats

Procedimienta

Contratante [ Seieccone un comratante l
Importe desde [ l hasta I l
Fecha limite desde [ lm = hasta I l o

jof | o

En este punto, para asociarse una licitacion al listado de Mis Licitaciones, existen 2

posibilidades:
Asociacion individual. Sila empresa presenta oferta de forma individual.

Asociacion en UTE. Si la empresa va a presentar oferta en una Unién Temporal de

Empresas.

coomeor
T — .

BUsqueda licitaciones electrénicas pablicas

€ vouver

Procedimiento ~  Lotes »

ontinuacion se muestran las licitaciones

| Mosrar| 10 v|registros

~  Nomero del expediente ~  Titulo del expediente ~  Importe ~  Fechalimite ~  Tipo de contrato ~

Contratante
Servicios Abierto Varios Criterios S O

nergia. DG Transformacion Digtal CONTR 2020 0000004003 Servicios para el desarrolio de los sistemas informéticos de la Consejeria 1.800.000,00€  06/09/2(

c de Haclends, Industr

6.1.1. Aiadir una licitacion electronica de forma individual

Tras realizar la busqueda de la licitacion electrénica a la que se va a presentar oferta, se
selecciona la opcidn Asociar que se muestra en la siguiente imagen.
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Tras pulsar, aparece un mensaje en pantalla indicando que se ha asociado correctamente
la licitacién seleccionada.

PORTALDELUCITADOR © & 8o &

Bisqueda licitaciones electronicas piblicas

A continuacion se muestran las licitaciones encontradas.

Se ha asodado la lictacion seleccionada a su empresa correctamente. ¢

Excal PDF Musua- registros

Nimero del : - Tipo de -

Contratante R Titulo del expediente Importe Fecha limite 2 Procedimiento Lotes
Consejeria de Hacienda, Industna y Energia. CONTR 2020 Servicios-para el desarrolic de los 1.800.000,00  06/09/2020 R Abierto Varios 5 [+]
DG Transformacion Digital 000004000 sistemas informaticos de |a Consejeria € 13:00:00 - Criterios i
Consejeria de Hacienda, Industria y Energia. 1.800.000,00 Servirios Abierto Varios 5 L+
DG Transformacion Digital { 3 i Criterios &

Si pulsamos Volver o accedemos a través del mend de Mis Licitaciones (imagen de
refresco), nos aparecera la licitaciéon para comenzar a trabajar con ella. (Ver apartado 7.
PREPARACION DE OFERTAS).

6.1.2. Aiiadir una licitacion electronica como UTE

NOTA. - Para poder presentar como UTE, todas las empresas que participan en la
UTE que presenta la oferta deben estar registradas en SiREC - Portal de Licitacion.
Es requisito indispensable.

Una vez realizada la busqueda de la licitacion tal y como se explicé en el apartado anterior,
en vez de pulsar sobre la opcion Asociar, se pulsaria sobre la opcién de Presentar como
UTE.

PORTALDELUCTADOR ™ Z S0 &

e — 2

Biisqueda licitaciones electrénicas pablicas
A continuacidn se muestran las licitaciones encontradas.

b L Musmr@“‘g‘sws mm:}
o - N “ Fe - e contrato ~ N

Presentar come UTE

Al pulsar esa opcién, aparecera una nueva pantalla, en la que la empresa que esta
constituyendo la UTE aparece de forma automatica.
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Presentarse a la lictacion como UTE

Indique las empresas que conforman la UTE

Nombre UTE: | UTE 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: Q000000G))

NIE Nombre / Razén social

Q0000000) 000000007 PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: Q0000000))

B GuARDAR

En el campo NIF se indicara el NIF de la otra empresa que conformara la UTE y se pulsara
el botén Arnadir.

Presentarse a la lickacién como UTE

Indique las empresas que canforman ia UTE

AfaDiR @

Nombre UTE: | TE G3000000T PRUEBASP APELLIDOUNORF (R QUODIIDY)

N Nombre / Ra2n social

Q0000001 00000000T PRLEBASPE APELLIDOUNCPE (R: QO00000C])

Si la empresa esta registrada en el sistema, se afiadira en el listado y se actualizara el
nombre de la UTE con la conjuncién de ambos nombres o razones sociales de las empresas.

Bresentarse a lalicitacién como UTE

Indique las empresas que conforman la UTE

Nombre UTE: | 4/TE D0DI0O00T PRUEBASPF APELLIDOLINOPF (R: G0000003j) PRUEEAS EIDAS CERTIFICADO c

NI Nombire /Razén soclal

QOB00000) 00000000T PRUEBASPF APELLIDGUNOPF (R: Q0000000))

99999999R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ¢

Si la empresa no esta registrada en el sistema, no se permitira incluirla en la UTE.
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Presentarse a la licitacion como UTE

Indigue las empresas que conforman la UTE

Mo =& encuentra ninguna empresa con NIF AF1414745

Nombre UTE: [ UTE 000QOO0OT PRUEBASEE ARELLIDOUNOPF {R: Q0000000

NIF Nembre / Razon social

Qo000 O0000000T PRUEBASEF APELLIDCAUNOPF {R: QDOCO000f)

B GUARDAR

Todos estos mismos pasos se repetirdan por cada empresa que conforme la UTE.

Como se ha dicho anteriormente, el campo Nombre UTE estara conformado por UTE

seguido del nombre o razén social de aquellas empresas que la conforman (campo no
editable).

Presentarse a la licitacién como UTE

indique las empresas que canforman la UTE

)

|Numnre UTE:| UTE Empresa 1 kit pruebas EMPRESA 2 I ]

NIF Nombre / Razon social

09999999 Empresa 1 kit pruebas

Afiadidas las empresas que conforman la UTE, el sistema permite eliminar aquellas
empresas que han sido incluidas por error pulsando sobre la opcién Eliminar con lo que la
empresa eliminada desaparecera del listado de empresas de la UTE.

Presentarse a ia ficitacion como UTE

Indique las empresas que conforman |s UTE

Nombre U-‘E-[ UUTE 00000000T PRUEBASPF APELLIDDLINOPF {R: Q00000]) PRUEBAS EIDAS CERTIFICADD ]

NIF Nombre / Razon social
QOa00000) ‘00COD000T PRUEBASPF APELLIDOUNGPF (R: Q0000000
'999009%0R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
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Comprobada que las empresas seleccionadas son las que concurren en UTE a la licitacion
electronica, se selecciona el botdn Guardar, tras lo que aparecera el siguiente mensaje de
confirmacién que indica que los datos de la UTE no se podran editar.

Tras darle al botén Aceptar, aparece un mensaje en pantalla indicando que se ha asociado
correctamente la licitacion seleccionada.

D00B0000T
PRUERASPF

o CITAz o s
PORTALDEL LICMADOR © & o &» 0 Min = g PRUEBASPF AP IIDOUNORF APELLIDODOSPF (Prassrtaror]

Bisqueda licitaciones electronicas piblicas
A continuacion se muestran las licitaciones encontradas.

4 VOLVER

Seh iado la licitacion ? Ia UTE corr ¢ |

Niimero del Tipo de S

Contratante vl Tituio del expediente Importe ] Procedimiento Lotes
Conssieria de Hacienda, Industria y Energia, DG CONTR 2020 Servicins para el desamollo de fos sistemas - 1.200.000,00 e Ahierto Varios v 4]
sfarmacion Digita| 0000004000 informaticos de la Consejaria € o
ria de Haciends, Industria y Energiz, DG ssistemas  1.800.000,00 oo <
= ik Servicios 5 4
€ ik
Conseierla de Haciends, Industriz y Energiz. DG CONTR 2020 Servicios para el desarrollo delos sistemas . 1.800.000.00 v Abierto Varios ‘ o
Transformacion Digital 0000004001 informaticos de fa Conseiaria € ; Criterios =

Si pulsamos Volver o accedemos a través del menu a Mis Licitaciones (imagen de refresco),
nos aparecera la licitacibn para comenzar a trabajar con ella. (Ver apartado 7.
PREPARACION DE OFERTAS).

En este caso, en Mis Licitaciones aparecerd que se va a presentar en UTE a través del
relleno del nombre de ésta en la columna UTE del listado.

PORTALDELLICTADOR 0 £ 26 &

Mis licitaciones

e o000 UTE 00080000 PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R B
e = Q000C000]) PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO B
Mostrando r ros del 1al 1de un totalde 1 o
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Esta licitacion en UTE estara disponible para todas las empresas que conforman la UTE en
el menu de Mis Licitaciones de cada una de ellas.

NOTA. - Una vez conformada la UTE y asociada la licitacién, el tramite de
presentacion de la oferta sera el mismo que cuando las empresas concurren de
forma individual a una licitacion, con la particularidad de que la oferta debe ser
firmada por todas las empresas que conforman la UTE. Y cualquiera de las empresas
puede incorporar/visualizar documentacion de la oferta.

La presentacion de la licitacion podra realizarla cualquiera de las empresas que conforman
la UTE.

6.2. PROCEDIMIENTO CON INVITACION

Cuando el licitador es invitado a participar en una licitacion electrénica, dicha invitacion
serd realizada por el Organo de Contratacion al NIF de la empresa.

En este caso recibira mensaje de aviso en el correo electrénico que tenga establecido en
el Sistema de notificaciones telematicas de la Junta de Andalucia para los avisos de
notificaciones electroénicas.

Aviso de puesta a disposicion

ANA MARIA CASTRO GARCIA ha recibido una notificacion:

Remitente: [CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Servicio: [EXPEDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE ANDALUCIA

Asunto: [Presemacnén de oferta con invitacion: 20200113

Puede leerla accediendo a la web de abonado del sistema de notificaciones telematicas de la Junta de Andalucia en la direccion http://www.andaluciajunta.es/notificaciones
La notificacién caducara el proximo dia 23-01-2020.

Para el acceso al sistema y a las notificaciones se requiere disponer de un certificado electrénico valido de persona fisica admitido por la Junta de Andalucia.

Tiene a su disposicion un servicio de atencion y soporte en el Centro de Informacién y Servicios (CEIS) de la Consejeria de Hacienda, Industria y Energia, accesible mediante el
apartado 'Soporte técnico y ayuda' de la web de abonado del sistema. El horario de prestacion del servicio es, de lunes a viernes, de 08:00 a 20:00 horas y sabados de 08:00 a
15:00 horas, salvo fiestas Nacionales y Autonémicas. Los dias 24, 31 de diciembre y 5 de enero el horario es de 08:00 a 15:00 horas, salvo en domingos.

Este es un mensaje generado automaticamente. Por favor, no responda a este mensaje.

Asimismo, y si asi ha informado el campo Segundo correo electrénico para avisos en los
datos de la empresa en este sistema, recibira otro correo electrénico con el mensaje de
aviso en dicha direccion electrénica en el momento de la invitacion.
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PRUEBAS EIDAS
CERTIFICADO

PORTAL DELLICITADOR (% W

58Min D @ PRUEBASHDAS CERTIHCADO (Presentador)

&
Configuracion de el @

A continuacion se preferffan las funcionalidades configurables de la empresa.

3 EDITAR DATOS DE EMPRESA | 26 GESTION DE USUARIOS

Edicion datos de empresa
Identificador:
99999999R l
Nombre / Razon Social:
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO l
Datos a efectos de notificacion
Identificador a notificar:

99999999R

indo correo electrénico para avisos:
|—> empresa@gmail.com

B GUARDAR X CERRAR

Si ellicitador accede al enlace que se le indica en el correo electronico, o bien directamente
accede a su buzén de notificaciones a través de la URL del Sistema de notificaciones
telematicas de la Junta de Andalucia
(https://ws020.juntadeandalucia.es/notificaciones/snja/inicio.jsp), y tras autenticarse
en dicha plataforma, se mostraran las notificaciones electrénicas pendientes en la bandeja
Mis notificaciones.

Bienvenid@ USUARIO

/ \ Uitimo acceso: 27/04/2020 11:49:43
74\ Sistema de Notificaciones Telematicas

JUNTA DE ANDALUCIA

Notificaciones recibidas

 Inicio
13 Mis notificaciones Datos notificaciones

Servicio | Todos los servicios V]
B Suscribirse a un servicio Estado [Noleidas |

[ Abrir [ B

# WMis opciones

[ st et e Fechaybora ]
¥ Contactar [0 (2 Presentacién de oferta con invitacion: 20200325 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA iﬁ?fﬂgi OF CONTRATACION SUNTA DE 08105120 14:19:39
® Ayuda [0  [E) Requerimiento de Subsanacién: CONTR 2020 0000000001 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA il CONTRATACION JUNTA DE 15001720 16:40:12
o O (@ subsanacion: 20200113 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA oS CONTRATACION JUNTA DE 15101720 09:41:33
Mapa del sitio .
[0 (& subsanacién: 20200113 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA EXPENTE D CONTRAIACON SUNTA b 14101720 14:55:23
N salir [0  [E) Presentacién de oferta con invitacién: 20200113 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA e o CONTRATACION JUNTA DE 13001720 12:45:28
[0 (5 Presentacién de oferta con invitacién: 20200113 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA PR CONTRATACION JUNTA DE 13001720 12:35:35
[0 (& Requerimiento de Subsanacién: 9000005756 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA b R CONTRATACION JUNTA DE 08101720 18:25:19
[0 (2 Subsanacién: 20200108 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA e CONTRATACION JUNTA DE 08/01720 19:18:38
[0  ([©) Presentacion de oferta con invitacion: Prueba Caso 3 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA S CONTRATACION JUNTA DE 07101720 13:49:46
[0 (2 Presentacin de oferta con invitacién: Prueba Caso 3 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA DT o CONTRATACION JUNTA DE 07101720 13:44:24
1121
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Se selecciona la notificacion a la que se quiere acceder y se pulsa sobre la opcion Abrir. Se
abrira una nueva pantalla con los datos resumidos de la notificacion, en este caso, la
invitacion a participar en la licitacién electrénica.

La notificacion se podra descargar para conocer el contenido de la misma pulsando sobre
Descargar Notificacién y guardarla en el equipo. En dicha notificacion se le proporcionara
toda la informacién necesaria para que el licitador pueda presentar su oferta electrénica.

77\ \" Sistema de Notificaciones Telematicas

JUNTR DE ANDALUCIA

) Bienvenid@ USUARIO
Uitimo acceso: 2710412020 11:49:43

B Inicio

e
A4 Mis notificaciones

Notificacion de CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

B Suscribirse a un servicio
Asunto

Presentacién de oferta con invitacién: 20200325

o
# Wis opciones N° registro

202099900033640

Leida por

USUARIO - 10/05/20 10:26:16

™ Contactar Organismo remitente

D. G. de Transformacién Digital

Titular

® Ayuda

Documento de la notificacion

Descargar Notificacion |

- Mapa del sitio

1 salir

Documentacion Adjunta

Cuando el licitador acceda a SiREC - Portal de Licitacion, la Licitacién electrénica
aparecerd automaticamente en Mis Licitaciones en Situacién trdmite Pendiente, incluso
sin haber accedido a descargar la notificaciéon electrénica como se ha mencionado
anteriormente. Debe acceder a esta notificacion electrénica para conocer el contenido de

lo que debe presentar.

Mis licitaciones
A continuacion se muestran las licitaciones de su empresa.

PDF Mostrar registros

Namerodel
expediente

Excel

Titulo del

Contratant e
Qe expediente

Consejeria de Hacienda,
Industria y Energia. DG
Transformacion Digital
Consejeria de Hacienda,

Prueba Caso 3 Prueba Caso 3

Industria y Energia Senicosde

Wy Hega. 2020/0000003  mantenimiento y
Direccién General de B
consultoria

Transformacion Digital

Tipo trédmite  ~

Q BUSCAR MIS LICITACIONES Q BUSCAR NUEVAS LICITACIONES

Presentacion de

oferta con
INuitacide

Presentacion de

oferta con
jnvitacién

Fecha . Situadén

Buscar: S

Tipode

Importe ~ limite M— N A Procedimiento ~ Lotes ~  UTE ~
1.000,00 € R0 Pendiente Servicios Menor N E
s 00:00:00 == ]
12.000,00 € 20000 Pendiente Servicios Menor N E
o 12:00:00 =]
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7. PREPARACION DE OFERTAS

Desde el menu Mis Licitaciones se visualizan todos aquellos tramites referidos a las licitaciones
electrénicas asociadas por la empresa licitadora, de forma individual o en UTE, asi como los
tramites electréonicos de aquellas a las que haya sido invitada a presentar oferta.

En este sentido, ademas del tramite de Presentacion de ofertas, que se asocia por el licitador o
Presentacion de ofertas (con invitacion) que se crea por invitacion del érgano de contratacion,
pueden aparecer otros tramites requeridos por el érgano de contratacion en el proceso de la
licitacién electrénica. Algunos ejemplos serian: requerimientos de subsanacién, aclaraciones,
etc.

Por tanto, esta sera la bandeja para preparar cualquier presentacion tanto de ofertas como de
cualquier documentacion requerida por la Administracién.

Mis licitaciones

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa.
Q, BUSCAR MIS LICITACIONES Q BUSCAR NUEVAS LICITACIONES

Excel PDF  Mostrar| 10 »—!regaslms an‘ ‘

w | NOWNGDE: Wik + Tipotdmite ~ Importe  ~ Fechalimite - S0@9en  Tpode oo dimiento » lotes~ UTE ~
expediente expediente tramite contrato

= % & = e 2 i
Consejeria de Hadienda, Industriay e Expediente de Presentacion de T 06/09/2020 e s o N [
Energia. DG Transformacién Digital pruebas Ofertas 13:00:00 B

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros ANTERIOR ‘o w

Contratante

La informacidn que aparece por cada tramite de la licitacidn electronica es la siguiente:

« Organo contratante.

Numero del expediente.

Titulo del expediente.

Tipo de Tramite. Presentacion de oferta, Presentacion de oferta (con invitacion),
Requerimiento de Subsanacion, etc.

Importe (sin IVA).

Fecha limite de presentacion de ofertas.

Situacion tramite. Muestra el estado de la licitacién / tramite dentro del proceso para
realizar la presentacion. Los valores posibles son:

o Pendiente. Estado inicial del tramite, aparece cuando la licitacion se ha asociado, o
bien cuando se ha recibido una invitacién para presentar oferta, asi como cuando se
remite por el érgano de contratacién otro tipo de tramite para presentar alguna
documentacion requerida.

o En curso. Indica que se esta preparando para presentar.
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o Presentado. Se ha presentado la oferta electréonica o el documento requerido en la
licitacidn y se ha realizado un asiento en el Registro electronico unico de la Junta de
Andalucia.

o Retirado. Se ha retirado la oferta electronica que previamente se ha presentado.

o Caducado. Se harealizado una presentacion en 2 fases, en la que se ha pasado el plazo
de 24 h para presentar la oferta.

NOTA. - Segun lo establecido en el apartado h) de la D.A.décimosexta de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector publico:

h) En los procedimientos de adjudicacién de contratos, el envio por medios
electrénicos de las ofertas podra hacerse en dos fases, transmitiendo primero la
huella electrénica de la oferta, con cuya recepcién se considerard efectuada su
presentacion a todos los efectos, y después la oferta propiamente dicha en un plazo
madximo de 24 horas. De no_efectuarse esta segunda remisién en el plazo

indicado, se considerard que la oferta ha sido retirada.

o Anulado. En el caso de que el 6rgano de contratacion anulase tramite de presentacion
de ofertas asociado a una licitacién electrénica o cualquier otro tramite de
documentacion requerida.

e Tipo de contrato. Obras, Servicios, Suministros, Privados, ...
e Procedimiento. Menor, Abierto Supersimplificado, ...
e Division en Lotes. S (Si) 6 N (No)

e UTE. En el caso de presentacion de oferta en Union Temporal de Empresas, se indica dicha
UTE.

La bandeja muestra aquellas licitaciones que se encuentran en plazo de presentacion de ofertas.

Si se desea buscar en el histérico de tramites referidos a licitaciones electrénicas seleccionadas
por el licitador (estén en plazo o no) esta la opcion Buscar Mis Licitaciones.
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Mis licitaciones

A continuacion se muestran las licitaciones de su empresa.

Conssjeria de Haclenda,

Industria y Energla. DG
Transformacion Digital

Conzsjeria de Hadenda,

a. 0G

igital

Industria y Ener
Transformacior

Consajeria de Hacienda,

Industria y Energia. DG
Transformacion Digital

Conssjeria de Hacienda,

Industria y Energia. DG
Transformacion Digital

Consejeria de Hadenda,

Industria y Enargia. DG
Transformacion Digital

Conssjeria de Hadenda,

Industria y Enargi
Transformacion Digital

Consejeria de Hadienda,
Industria y Energia. DG
Transformacion Digital

Conzejeria de Hadenda,

Industria y Energia. DG

Transformacion

Al pulsar sobre dicho botdén, se mostrara una nueva pantalla con un buscador para filtrar todos

CONTR 2020
0000004005

CONTR 2020
0000004005

CONTR 2020
0000004005

CONTR 2020
0000004004

CONTR 2020
0000004000

CONTR 2020
0000004000

04000

Titulo del expediente ~

Servicios para e
desarrolic de fos

la Tonsejeria
Servicias para el
desarrolic de fos
sistemas informaticos de
|3 Consejeria

Servicios para el
desarrallo de los
sistemas informaticos de
la Consejeria

Servicios para el
desarrallo de los
sistermnas inform.,
la Consejeria
Servicios para el
desarrollc de fos
sistemas informaticos de
|a Consejeria

Servicios para el
desarrolio de fos
sistemas informaticos de
la Consejeria

Servicios para e
desarrolic de fos
sistemas informaticos de
la Consejeria

Servicios parz el

sarrollo de los

ternas informaticos de

I Q. BUSCAR MIS LICITACIONES Q, BUSCAR NUEVAS LICITACIONES

e E—

Fecha Tipo de

Tipo

= .,.

vhmite | ° Mmporte e LUl e +  Procedimiento ~ Lotes~ UTE -
UTE EMPRESA XX
Presentacion 1.800.000,00 0&/D/Z020 o Abserto Varios B
de Ofertas £ 13.00:00 Coducada:  Senvidos  p oo = - B
180000000 DSOD/2020 I Abierta Varios & B
£ 13:00:00 i Criterios =]
Presentacidn 1000000  O/09/Z020 o ariidps  Abiertn Varios . B
de Ofertas £ 13:00:00 Criterios B
Presentacian 0G0 B 3 B
de Ofertas 13:00:00 = S =]
Presentacion 1.800.000,00  De/0VZ020 Eninri Caricns Abierto Varios < B
e Ofertas £ 13:00:00 Criterios =]
= L UTE EMPRESA XX
1.800.00¢ A Vari n
E'aL"GC" o En curso Servicins C‘:-te"—i:-"l e 5 PRUEEAS EIDAS ;
iterios CERTIRCADO
Presentadén  1.800.000.00  DEM9/ZO0 Lo ervidps PbiernVarios = B
e Ofertas £ 13:00:00 Criterios -]
1.800.000.00 Drosstade . Servidos Abiero Varios c B
3 o o Criterins B

los tradmites mencionados anteriormente, Mis Licitaciones.

Buscar mis licitaciones

A continuacion se muestran unos criterios que le facilitaran el proceso de busqueda de mis licitaciones.

Filtro de mis licitaciones
iy —
Titulo del expediente l l
Tipo tramite [ l
Tipo de contrato
Procedimiento
un procedimientn
Contratanie
Importe desde
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Para trabajar con un tramite asociado a una licitacion electrénica concreta se accede pulsando
en el boton Detalles de la licitacion, como se muestra en la siguiente imagen:

Mis licitaciones

A continuacion se muestran las licitaciones de su empresa,

q BUSCAR MIS LICITACIONES Q BUSCAR NUEVAS LICITACIONES
Excel POF  Mostrar| 10 |~ |registros Buscar:

Nimero del Titulo del . ’ Situacion Tipo de
Contratante - - ~  Tipo tramite A~k rte ~  Fechalimite =~ = - ~  Procedimiento ~ Lotes ~ UTE ~
expediente expedients L e i trémite contrato
Consejeria de Hacienda, Industria y ok Expediente de Presentacién de 1.800,00€ 06/09/2020 e S N %
Energla. DG Transformacion Digital pruebas Ofertas 13:00:00 Eed

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros ANTERIOR I ° m

Tras pulsar esta opcidn, aparecera la pantalla de Detalles de la licitacion.

Detalles de licitacion

| EINIF S encuenira rege ¥ suscrito al servicio EXPEDIENTE DE comm\m()njmmt DE ANDALUCIA en la direccion electrénica habilitada de Ia junta de Andalucia.

PRESENTACION OFERTA Datos de licitacion
Niimero del CONTR 2019 0000360622 Titulo del expediente Evolucidny mantenimiento SIRuS
° PREPARAR OFERTA expediente
Tipo tramite Presentacion de Ofertas
Firmar oferta Fecha limite 30/06/2020 10:00:00 Importe 3070.021,68 €
Presentar oferta Gestion de notificaciones para la licitacién
A continuacién se informa del NIF configurado en esta licitacion para recibir notificaciones electronicas. Si desea configurar otro NIF, éste debe estar

@ registrado en la direccién electronica habilitada de la Junta de Andalucia, y suscrito al servicio "EXPEDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE
ANDALUCIA™.

@ 99999999R v

A continuacién puede informar opconalmente de un segundo correo electrnico para recibir avisos en esta licitacién. Si desea configurar otro
correo electronico por favor indiquelo.

empresa@gmail.com v

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicién Adicional Decimosexta. Uso de medios electrénicos, informiticos y teleméticos en los procedimientos regulados
en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piblico”, Articulo 1 - apartado h, el sistema permite la Presentacidn en dos fases.
transmitiendo primero la huella electrénica de la oferta y despues la oferta propiamente dicha segiin las indicaciones establecidas en dicho
articulo. Para seleccionar la presentacin en dos fases debe activar la siguiente opcién:

[ Presentacién en dos fases

Sobre 1 - Declaraciones responsables y documentacion administrativa

Sobre 2 - Criterios no evaluables mediante formula

©| B

Sobre 3 - Criterios evaluables mediante férmula

& suBIR
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En esta pantalla se mostrara:

1.Asistente que indica el estado actual de la Oferta, entendiendo por oferta el conjunto de
documentacion que se debe aportar por el licitador, segtn el tipo de tramite del detalle de la
licitacidn electronica, y los pasos pendientes.

2.Datos basicos de la licitacion.
3.Gestion de notificaciones para la licitacion.

Por cada licitacion se podra indicar un NIF especifico en el que recibir las notificaciones
electronicas para el proceso de licitacién concreto en la direcciéon electrénica habilitada de la
Junta de Andalucia. Por defecto se muestra el NIF de notificaciones configurado en el menu
de Gestion de Empresa en este sistema, SiREC - Portal de Licitacion.

IMPORTANTE: Se puede configurar otro NIF, pero es requisito obligatorio que el
NIF que se indique esté dado de alta en la direccion electronica habilitada de la
Junta de Andalucia y suscrito al servicio de notificaciones "Expediente de
contratacion Junta de Andalucia" de la entidad emisora "Contratacion de la Junta
de Andalucia”.

Si el NIF esta correctamente dado de alta en Sistema de notificaciones telematicas de la Junta
de Andalucia, el sistema mostrara:

| H usssario con beniilicacne QRO00000] s e enCurnin regednmn y erito al weniio EFEESTE DE COMTRATACION [UNTA DE ANDALUCIA e £ skdemas de i,

Si el NIF no esta correctamente dado de alta, el sistema mostrara el siguiente mensaje.

B a1 vy pwred wirr TOTW TYS e e e e ot re e rees s s | [ e e e s i w L jpEraras e

En este caso, el licitador puede continuar con su oferta, pero no podra Presentar si no se da
de alta en dicho Sistema de notificaciones telematicas de la Junta de Andalucia con el NIF
indicado.

Opcionalmente, se puede indicar un Segundo correo electrénico para avisos en el que recibir
avisos de las notificaciones realizadas en todo el procedimiento de la licitacion electrénica.

4.Presentacion en 2 fases. El sistema permite la Presentacion en 2 fases. (Ver apartado 7.8.
PRESENTACION EN DOS FASES)
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5.Estructura de la Oferta o Documentacion a incorporar en la Oferta / Requerimiento. En
este apartado sera en el que el licitador tenga que incorporar la documentacion a presentar.

Este apartado aparece, segiin haya configurado el 6rgano de contratacion los distintos sobres
electronicos que componen la licitacion.

A continuacién, se pasa a detallar cada uno de los pasos a realizar para aportar
documentacion a una oferta electrénica.

7.1. SUBIR DOCUMENTACION

Por cada una de las estructuras de sobres electronicos definidas para la licitacion, aparece
una opcion Subir.

SOBRE 1

& susin

i

Sobre n® 2: Documentacion relativa a los criterios de adjudicacion valorados mediante un juicio de valor

Sobre n® 2: Documentacion relativa a los criterios de adjudicacion valorados mediante un juicio de valor

NOTA. - SiREC - Portal de Licitacion permite subir documentos inicamente en
formato PDF.

IMPORTANTE. La firma en SiREC - Portal de Licitacion se realiza por un tinico
firmante de la empresa, por lo que si el licitador tiene necesidad de que algin
documento que compone la oferta sea firmado por varios firmantes (por
ejemplo en el caso de firma mancomunada) o bien porque se deba firmar
por algun firmante distinto al apoderado, éstos deberan ser firmados
externamente y subirlos ya firmados electronicamente a-SiREC- Portal de
Licitacion (Ver apartado 7.2. FIRMAR DOCUMENTOS EXTERNAMENTE).

Actualmente, no se validan las firmas externas, por lo que el licitador debe
asegurarse que los documentos estan correctamente firmados.

Al pulsar Subir aparece el formulario para incorporar el documento al sobre

correspondiente.
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Tipa de documento: | Compromisn LITE v

El botén Examinar permitird al usuario buscar y seleccionar el documento
correspondiente desde cualquier carpeta del equipo.

Asociado a Tipo de documento aparecera la lista de documentos requeridos que haya
configurado el 6rgano de contratacion para cada sobre de la licitacion electrénica.

Detalles de licitacién x

Subida de documentacion

[~ Seleccione el documento que d

j
Examinar... | No se ha ionada ningin archiva,

Tipe de documento:| Declaracion Empresa Exiranjera

Declaracién Responsable confidencialidad
DEUC
Oferta

En el caso de que el 6rgano de contratacion no configure ninguna clasificacién de
documentos, solo aparecera la opcion de Examinar.

Suhicka e dooumoniocian »

La===d]
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Para los expedientes de contratacion licitados electronicamente que tengan division por
lotes, alahorade incorporar un documento, se debe indicar el Lote para el que se presenta
dicho documento.

Tipa o focw menba

Compromisn LUITE

NOTA IMPORTANTE: Para cada uno de los lotes a los que un mismo licitador quiera
presentarse debera incluir al menos un documento en el conjunto de la oferta para
dichos lotes, y siempre siguiendo en todo caso las indicaciones establecidas en los
correspondientes Pliegos. En caso contrario, se entendera que no se presenta oferta
para aquellos lotes para los que no se haya adjuntado ningiin documento.

Aquella documentacion que en los pliegos se indique que es comin para el conjunto
de los lotes (por ejemplo, el DEUC), no se tiene que indicar Lote al incorporar dicho
documento.

Una vez seleccionado el documento que se pretende incorporar al sobre determinado se
pulsa sobre el icono Guardar.

Subida de documentacion

Seleccione el documento que desee adjuntar
Examinar... | Mo se ha seleccionado ningln archiva.

Tipo de documento. Propuesta |w I

B GuARDAR

Tras ello, se volvera a la pantalla de Detalles de licitacion indicando que la operaciéon ha
sido satisfactoria.
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Detalles de licitacién

]
‘ El NIF 99999999R se encuentra registrado y suscrito al servicio EXPEDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE ANDALUCIA en la direccin elecirénica habilitada de a junta de Andalucia.

PRESENTACION OFERTA Datos de licitacion
Nimero del CONTR 2019 0000360622 Titulo del expediente Evoluciiny manterimientn SIRuS
° PREPARAR OFERTA expediente
Tipo tramite Presentacién de Ofertas
Firmar oferta Fecha limite 30/06/2020 10:00:00 importe 30702168 €
Presentar oferta Gestion de notificaciones para la licitacion

NIFc esta licitacién para recibir notificaciones electrénicas. Si desea configurar otro NIF, éste debe estar

A continuacién puede informar de un segundo correo electronico para recibir avisos en esta licitacion. 51 desea configurar otro
correo electrénico por favor indiquelo.

v

Presentacion en dos Fases

i la én Adicional Deci Uso de med 6 ticosy a los i regulados
enla Ley 92017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piblico”, Articulo 1 - apartado h, el sistema permite la Presentacion en dos fases,
huell de la oferta y despues la oferta propi iin las indicaci idas en dicho
dos fases debe activar la siguiente opcion:

[ Presentacién en dos fases

Sobre 1 - y
& SUBIR
Nombre Estado Tipo de documento
Documento 2.pdf Pendiente de firma DEUC x&
Documento 1.pdf Pendiente de firma Oferta x&

Sobre 2 - Criterios no evaluables mediante formula

Nombre Estado Tipo de documento

Documente 2.pdf Pendiente de firma Anexo x&

Sobre 3 - Criterios evaluables mediante formula

Nombre Estado Tipo de documento
Documento 1.pdf Pendiente de firma Documentacisn econémica x&
Documento 2.pdf Pendiente de firma Anexo x4

+ FIRMAR DOCUMENTACION

Se debera repetir el proceso con cada uno de los documentos que deban incorporarse en
cada sobre.

Por cada documento que se sube a SiREC - Portal de Licitacion, existe la opcién de poder
descargarlo a través del icono Descargar y comprobar que el documento es el correcto.

Nombre Firmado externamente por Estado Tipo de documento

OFERTA.pdf Pendiente de firma Propuesta E

O igualmente eliminarlo en caso de que se haya subido por error un documento que no
debe formar parte de la oferta, pulsando sobre el icono Eliminar. Esta opcion de Eliminar
solo estara disponible mientras no se presente la oferta.
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Nombre Firmado externamente por Estado Tipo de documento

OFERTA.pdf Pendiente de firma Propueasta E,

NOTA. - La documentacion presentada por el licitador se guarda cifrada y con los
requerimientos técnicos que garantizan la confidencialidad de la informacion presentada
hasta la apertura de la oferta.

IMPORTANTE. - El tamafio maximo recomendado por documento es 25Mb y el
nombre de cada uno de los ficheros debe tener como maximo 64 caracteres.

Aunque el sistema permite el uso de tildes, espacios y otros caracteres especiales en el
nombre de los ficheros, se recomienda minimizar el uso de caracteres especiales.

No existe nimero maximo de documentos a subir por cada sobre, ni tampoco existe
limitacion alguna de megas en el computo total de la oferta.

Una vez subido los documentos de cada sobre que sean necesarios presentar, el siguiente
paso es firmar la Oferta en el Portal de Licitacion.

7.2. FIRMAR DOCUMENTOS EXTERNAMENTE

Como ya se ha advertido en el punto 7.1 SUBIR DOCUMENTACION, la firma en el Portal de
Licitacion se realiza por un unico firmante, por lo que si el licitador tiene necesidad de que
los documentos de la Oferta sean firmados por varios firmantes (por ejemplo, que sea
necesaria-firma mancomunada), o bien porque se deba firmar por algin firmante
distinto al apoderado, éstos deberan ser firmados externamente y subirlos ya firmados
electrénicamente a SiREC - Portal de Licitacién.

Actualmente, no se validan las firmas externas, por lo que el licitador debe asegurarse que
los documentos estan correctamente firmados, y seguir las pautas y recomendaciones
que se indican a continuacién:

¢ Realizar la firma con formato “PADES”, preferiblemente con Firma Visible, y asi
facilitar la validacién de la firma por parte de los 6rganos de contratacion y sus mesas.

¢ Uso preferente de la aplicacion Autofirma para firmar los documentos en local.
Para ello, primero debe asegurarse que tiene correctamente configurado este
aplicativo con la politica de firma indicada.
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@ AutoFirma v1.6.0JAv01

Archivo [EEERIERER

Ayuda

Hugllas digitales >
Big| Restaurarinstalacien  Ctri+R

IO o rorcncias

a

AR O s Bt i fichero qUE S& BNCUENITe en U disco dur

Cuando firma éni un fichero pueden aeste diertos datos personales, entre los que pueden encontrarse
su nimero de DN, sU nombre y apellidos o incluso informacisn sobre su stuacién laboral i utiliza un certficada profesional
Consulte las politicas de seguridad y proteccion de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarios o distribuirlos.
Apartir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tareta inteligente o dispositivo criptografico USE

| seleccionarfichero afirmar |

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

Para ello, dirijase a la pestafia General de Preferencias de configuracién de firma
electronica y compruebe que la politica de firma para la firma de ficheros PDF es la
que se indica a continuacidn, y después pulse en Aceptar.

e Algoritmo de firma SHA256withRSA.

e Formato de firma por defecto para Documentos PDF “PAdES”.

Preferencias de canfiguracién de firma electronica x
General || Firmas PAES (PDF) | Firmas CAGES | Firmas XAcES | Factura Electrénica |

Opciones generales N
l Importar configuracion J l Restaurar configuracidn J

E] Mo pedir confirmacién al cerrar la aplicacién

[ Mo maostrar la pantalla inicial de DNle ¥ trabajar siempre con cualquier ceificado
E] Buscar actualizaciones al inicio

[¥] Enviar estadisticas de uso de forma anénima para ayudar a mejarar |a aplicacian

E] Habilitar JMulticard para el uso de las tarjetas de la FNMT y DNIe {requiere reiniciar AutoFirma)

Opciones de firma

Algoritmo de firma

SHAZSBWIthRSA |7

Formatos de firma por defecto

I Documentas POF | PadEs v I
Documentos OOXML de Microsoft Office |OOXML(Oﬁ'me Open XML) -'J
Facturas electrénicas |EactaraE .'J
Ficheros XML genéricos | XAdES 1=
Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice IODF (Open Document Format) 'J
Ficheros binarios genéricos |CAGES .'J

Configuracion de red

Haga clic en el siguiente botén para configurar un servidor proxy. | Configurar proxy

Aplicar ahora | Aceptar Cancelar |

Una vez nos hayamos asegurado de que tenemos Autofirma bien configurado,
podemos proceder a firmar los documentos. Para ello en la aplicaciéon Autofirma, se
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seleccionara el fichero a firmar (la aplicacion ofrece varias alternativas tal y como se
muestra en la imagen).

@ AutoFirma v1.6.0.J4v01
=8 Herramientas: Ayuda

su numero de DNT, sUnoambre y apellidos o incluso infarmacidn sobre su situacion laboral si utiliza un certificade profesional
Consulte las politicas de seguridad y proteccién de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
Apartir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositive criptogréfico USB.

Seleccionar fichero a firmar G

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

Una vez seleccionado el fichero, nos aseguramos de que esta chequeado Hacer la firma
visible dentro del PDF, y pulsaremos Firmar fichero.

@ AutoFirma v1.6.0JAv01 - DEUC.pdf
Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electronicamente un fichero que se encuentre en su disco duro

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse
su ndmero de DI, U nomore ¥ apeliides o incluso informacién sobre su situacién laboral siutiliza un certificado profesional.
Consulte las politicas de seguridad y proteccion de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB

l Seleccionar fichero a firmar

D:\CASOS DE PRUEBAS\Caso de pruebas L04 Abiertos Con ... |7yer Fichero

Tipo de firma: Firma PDF

Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha tiltima modificacidn: 1 de abril de 2019 17:31

Tamafio: 19 KB
[ Hacerla firma visible dentro del PDF I

| Eirmar fichera |

El sistema, a continuacion, mostrara una visualizacién del documento para seleccionar
donde se quiere que aparezca la firma. Se puede seleccionar por cada pagina.
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@ Propiedades de a firma visible PDF X
Posicion de firma (haga clicy amastre para seleccionar el drea de |a firma),

x ¥:

I < Pégina 1 de 1 (escala: 23%)| > | I

Cancelar

Una vez seleccionado la posicion en la que aparezca la firma visible, se pulsa Siguiente
y en la siguiente pantalla se visualizara la configuracién del texto de la firma.

@ Propiedades de la firma visible PDF x
Vista Previa
Pulse la previsualizacion para agregar una imagen de fondo. Pulse con el botan
derecho para eliminaria.
Formato del texto
|courier 'J ?B
e L« J |l & J { T J | Negro TJ

Area de texto

Firmado por $3SUBJECTCNSS el dig a3
$5SIGNDATE=ddMMiyyyy$ con un certificado
emitide por $8ISSUERCNSS

La previsualizacidn puede diferir del resultado final. Consulte la pagina de ayuda para
conocer las palabras clave para introducir informaciig ¥an del certificado.

-ﬁcemar- \ Cancelar

Al pulsar en Aceptar, Autofirma te solicitara el certificado con el que vas a firmar.
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Didlogo de Sequridad %

Seleccione un certificado ]

(R QO

osomime ] | cmon: |

Tras realizar la firma, se solicitara indicar dénde quieres guardar el documento
firmado.

Archiva Herramientas Ayuda |

Bienvenido a AutoFirma

En esta pq @ Guardar fichero firmado b
Cuando fi ntrarse

su nuimer - i =1 | B
Buscar en lﬁEmpresaAt ’&J stribuirlos

Caonsulte |
A partir de

ﬁ Aclaracién __, Sobre B L6.pdf
(& Aclaracidn 2 [ sobre C L1.pdf
(& Adjudicacién [ Sobre C L3.paf
[ Informe [ Tecnica L1.pdf
[ DEUC pdf [ Tecnica L2 pdf
[ sobre B L4.par

| Selece|

MNombre de archiva: | DEUC_signed.pdf chero |

[VDul:umemns Adobe PDF (* pdf) 'J

Archivos de fipo:

[ uardar | | cancelar |

@ Hacer Ia firma visible dentro del PDF

Eirmar fichero

Una vez firmado el documento, se debe abrir para verificar que esta firmado y ya se
puede incorporar a la oferta.

7.3. FIRMAR OFERTA EN EL PORTAL

Una vez subidos a la Plataforma todos los documentos a presentar apareceran en Estado
Pendiente de firma. Esta firma se refiere a la firma realizada en el sistema SiREC - Portal
de Licitacion. En este sentido, si un documento es firmado externamente aparecera como
Pendiente de firma.
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~Sobre n° 1Documentacion

Nombre Estado Tipo de documento
Documento 1.pdf Pendiente de firma XL
Documento 2.pdf Pendiente de firma Anexos x&

Sobre n° 2: Documentadion relativa a los criterios §e adjudicacion valorados mediante un juicio de valor.

Nombre Estado Tipo de documento
Documento 1.pdf Pendiente de firma Propuesta Técnica XL
Documento 2.pdf Pendiente de firma Anexos xX

Sobre n® 3: Documentagién relativa a los criterios §e adjudicacion valorados mediante la aplicacion de formulas.

Nombre Estado Tipo de documento
Documento 4.pdf Pendiente de firma Propuesta Econdmica XL
Documento 3.pdf pendiente de firma Propuesta Econdmica X

 FIRMAR DOCUMENTACION

Para firmarlos, se debe pulsar sobre Firmar documentacion.

Sobre n® 1Documentacién

Nombre Estado Tipo de documento
Documento 1.pdf Pendiente de firma x3
Documento 2.pdf Pendiente de firma Anexos x3

Sobre n® 2: Documentacion relativa a los criterios de adjudicacion valorados mediante un juicio de valor.

& sueir
Nombre Estado Tipo de documento
Documento 1.pdf Pendiente de firma Propuesta Técnica xZ
Documento 2.pdf Pendiente de firma Anexos xx

Sobre n® 3: Documentacién relativa a los criterios de adjudicacion valorados mediante la aplicacion de formulas.

Nombre Estado Tipo de documento
Documento 4.pdf Pendiente de firma Propuesta Econdmica xx
Documento 3.pdf Pendiente de firma Propuesta Econdmica x&

+' FIRMAR DOCUMENTACION

Al pulsar sobre esa opcidn, se abrira Autofirma y se debera seleccionar el certificado
digital con el que se vaya a realizar la firma de la Oferta electrénica, entendiendo por ello

el conjunto de documentos que presenta el licitador en un tramite de una licitacion
electrénica concreta.
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El sistema realizard, por tanto, la firma de todos los documentos que componen la

oferta en un unico paso.

A continuacion, aparecera en pantalla un mensaje indicando que los documentos han sido

firmados correctamente.

Detalles de licitacion

El NIF Se encuentra

La documentacion se ha firmado correctamente

y suscrito al servicio EXPEDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE ANDALUCIA en la direccién electrénica habilitada de 1a Junta de Andalucia.

PRESENTACION OFERTA

° Oferta preparada
° Oferta firmada

° PRESENTAR OFERTA

Tras la firma, apareceran todos los documentos en Estado Firmado y la empresa que ha

Datos de licitacién

Wit ot CENTR RS 0TI Titulo del expediente Evolucion y manznimisnto SRUS
expediente

Tipo tramite Presentacién de Oferias

Fecha limite 30/06/2020 100000 e S ——_—

Gestién de notificaciones para la licitacién

A continuacién se informa del NIF configurado en esta lictacidn para recibir notificaciones electronicas. Si desea configurar otro NIF. éste debe
estar registrado en la direccién electronica habilitada de la Junta de Andalucia. y suscrito al servicio "EXPEDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE
ANDALUCIA®.

[ '99999999R v

A continuacién puede informar opcionalmente de un segundo correo electrénico para recibir avisos en esta lictacién. Si desea configurar otro
correo electrénico por favor indiquelo.

[ empresa@gmail.com v

Presentacion en dos Fases

En cumplimienta de la "Dispaosicion Adicional Decimosexta_ Uso de medios electronicos, i St aticos en los procedi

regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pablico™, Articulo 1 - apaxtado h el sistema permite la Presentacién en dos
fases, transmitiendo primero la huella electrénica de la oferta y despues la oferta propiamente dicha segin las indicaciones establecidas en dicho
articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases debe activar la siguiente opcién:

[ presentacién en dos fases

realizado la firma (Firmante).
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Detalles de licitacién

‘ (=] se encuentra

DE CONTRATACION JUNTA DE ANDALUCIA en I direccion electronica habilitada de Ia junta de Andalucia.

PRESENTACION OFERTA

° Oferta preparada
° Oferta firmada

° PRESENTAR OFERTA

CONTR 2019000360622

Titulo del expediente Ewlucién

Importe 3070021.63€

a esta licitacién para recibir notificaciones electronicas. Si desea configurar otro NIF, éste debe estar
én electronica habilitada de la junta de Andalucia, y suscrito al servicio "EXPEDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE

ANDALUCIA"

53999939R v
cont uede inforr
i

En imi la
enla Ley 9/2017, de 8 de

Nombre Estado Frmante Tipo de documento
Documenta 2;pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO DEUC
Documento 1.pdf Eimado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADD Oferta
‘Sobre 2 - Criterios no evaluables mediante formula
Nombre Estado Frmants Tipo de documenta
Documento 2 pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADG Anexo =
Sobre 3 - Criterios evaluables mediante formula
Nombre Estado Firmante Tipo de documenta
Documento 1 pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Documentacion econdmica &
Dacumento 2.paf Eirmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Anexo &

NOTA. - La firma se realiza del contenido completo de todos los sobres, por lo que
hasta que no esté finalizada la conformacion de la oferta completa en todos los

sobres, no se debera proceder a su firma.

Una vez firmada la oferta, la inica opcidn que tendra la empresa licitadora sobre cada uno
de los documentos sera descargar la documentacion (a través del icono Descargar).

Sobre la Oferta o documentacién en general tendra dos opciones:
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Detalles de licitacion

DE CONTRATACION JUNTA DE ANDALUCIA en la direccién electrénica habilitada de 1a Junta de Andalucia.

PRESENTACION OFERTA

© o reparc
© o im:

° PRESENTAR OFERTA

- Editar, a través de este boton se elimina la firma anteriormente realizada y se pasa
al Estado anterior, Pendiente de firma, por lo que se puede volver a tener la opcién
de eliminar, descargar y subir documentacion, si bien, tras las modificaciones, la

Datos de licitacion

Nimero del CONTR 2019 0000360622
expediente

Tipo tramite Presentacién de Ofertas

Fecha limite 3010672020 10:0000 Importe

Gestion de notificaciones para la licitacion

Titulo del expediente Evoluciény mantenimiento SIRuS

307002163 €

ficitacio recibir 6 otro NIF, &
registrado en la direccién electronica habilitada de la Junta de Andalucia, y suscrito al servicio "EXPEDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE

ANDALUCIA"

99999999R v

A continuacién puede informar opcionalmente de un segundo correo electronico para recibir avisos en esta licitacion. Si desea configurar otro

correo el

ico por favor indiquelo.

Presentacion en dos Fases
6n Adi

1a 1 o sticosy P tos "
en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piblico”, Articulo 1 - apartado h, el sistema permite la Presentacion en dos fases,
5 fin & dich

P y despues a of
articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases debe activar la siguiente opcion:

[ presentacién en dos fases

Sobre1- y
Nombre Estado Firmante
Documento 2.pdf Firmado. PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Documento 1.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Sobre 2 - Criterios no evaluables mediante frmula

Nombre Estado Firmante

Document o 2.pdf Firmado. PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Sobre 3 - Criterios evaluables mediante formula

Nombre Estado Firmante
Documento 1.pdf Firmado. PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Documento 2.pdf Firmad: PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Tipo de documento

DEUC

Tipo de documento

Documentacién econémica

Anexo

oferta tendra que firmarse de nuevo previamente a presentar la misma.

- Presentar, a través de este botén se procederd a la presentacion en el Registro

electronico unico de la Junta de Andalucia (Ver siguiente apartado).

IMPORTANTE: En el caso de una presentacion de oferta en UTE, después de que firme
el primer firmante, tendran que firmar el resto de las empresas que conforman la

UTE.
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LMtaes ow poiacon

E marks ron ideri B acor (O00D000Y ¥a o2 Enseina regisirnoo y smciin al senaco EFFNENTE DE CONTRATACION |UMTA DE AMDALLCIA en £ siuema de notioaciones.

PRESENTACION OFERTA Drsbos de cilacion

M del expeiienle £
° i¥evia preparans Tipo iramiie F
Fecha Smile

TRk ded expedienis

oﬂmum 1 i

APELLIDOUNMOPY (R QOO0D000)) PREFEEAS EIDAS CERTIRCADO"
Presentar oferta

Gestion de nolMicackones pars o lickackd
g NESLSCIST pars recibin DoECSOnnes 51 desen configurnar ol KIF, por fawnr ndiqseio

v

A Deflackon par reciic noUcHones. 5 desen CORMEURST O S, por s indigseo

W

Presantackon en o Face,

En o Adicional Dy LU=a (s merfioe clecironkos, informaticos y &n ke pr la Ley V2017,
e 8 de naoviemibire, de Contralos el Sector PObe”, Artioulo § - apariacdo b, ef ssiema en oo lase, primero i huefla
elecironis e ki olerls y e 1a ohera o it SEp0n e £ dichsn ariicuio. ap fases debe
aciivear k3 SiUIETE DRCkeT

O Presesiackin on does s

SOBRE 1

Homire Extacn Tipo de documentn

s : [Firmndiy

SOERE 2

Mamaire Estai Tipo e documents

samgs. el .4 &

7.4. PRESENTAR OFERTA

Una vez subida la documentacion definitiva que va a conformar la oferta, y tras haber
procedido a la firma de la documentacion que se ha incorporado a los diferentes sobres,
debe pulsarse sobre la opcién Presentar para finalizar la presentacion de la misma.

IMPORTANTE. - Como se ha comentado al inicio del apartado 7 PREPARACION
DE OFERTAS, para que la oferta se presente correctamente, el NIF indicado en
el apartado Gestion de notificaciones para la licitacion del detalle de la
licitacion, sera necesario que esté dado de alta previamente en la direccion
electrénica habilitada de la Junta de Andalucia.

Aunque esta condicidn se valida en cada paso, se permite continuar con la preparacién de
la Oferta. Sin embargo, en este ultimo paso, el sistema no permitira presentar la oferta si
no se cumple la condicién anterior, mostrando al usuario un mensaje de error solicitando
dicha validacion.

RECOMENDACION. - Es importante que estos datos de notificaciones electrénicas no se
alteren durante el procedimiento de licitaciéon, porque si no, no podra recibir las
notificaciones electronicas remitidas por el drgano de contratacidn.

Si por el contrario el proceso de presentacién de la oferta ha sido correcto, aparecera
un mensaje de confirmacién en pantalla.
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Detalles de licitacion

I Se ha realizado la presentacion de su oferta correctamente. I
PRESENTACION OFERTA Datos de licitaciGn
Nimero del CONTR 2019 0000360622 Titulo del expediente Evolucion y mantenimiento SIRUS
° Oferta preparada expediente
Tipo tramite Presentacion de Ofertas
° Oferta firmada Fecha limite 30/06/2020 10:00:00 Importe 3.070.021,68€
° Oferta presentada Gestin de notificaciones para la licitacion

A continuacién se informa del NIF configurado en esta licitacion para recibir notificaciones electrénicas. Si desea configurar otro NIF, éste debe
estar registrado en la direccin electrénica habilitada de la Junta de Andalucia, y suscrito al servicio "EXPEDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE
ANDALUCIA™.

99999999R

A continuacion puede informar opcionalmente de un segundo correo electrénico para recibir avisos en esta licitacion. Si desea configurar otro
correa electrinico por favor indiquelo.

[ empresa@gmail.com

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la "Dispasicion Adicional Decimosexta. Uso de medios electronicos, informaticos y a en los proc

regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piblico”, Articulo 1 - apartado h, el sistema permite la Presentacion en dos
fases, transmitiendo primero la huella electrénica de la oferta y despues la oferta propiamente dicha segiin las indicaciones establecidas en dicho
articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases debe activar la siguiente opcion:

Presentacion en dos fases

NOTA. - En este momento se tiene por presentada la oferta.

En este momento se activaran los botones de Descargar justificante y el de Retirar

e
presentacion.
Sobre 1 - Declaraciones resp ¥ Doc ion
Mombre Estado Frmante Tipo de documento
Documento 1.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Oferta .t
Documento 2.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO DEUC 2

Sobre 2 - Criterios no evaluables mediante formula

Nombre Estado Firmante Tipo de documento

Documento 2.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Anexo .t

Sobre 3 - Criterios evaluables mediante formula

Mombre Estado Frmante Tipo de documento
Documento 1.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Documentacion econdmica
Documento 2 pdf Firmada PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Anexo F 3

X RETIRAR PRESENTACION &, DESCARGAR JUSTIFICANTE

Mediante el botén Descargar justificante se permite a la empresa licitadora descargar un
justificante de la presentacion de la oferta en formato pdf.
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El justificante mostrara los datos de la licitacidn, un sello de entrada con la fecha, hora y
numero de registro de la presentacion de la oferta, los archivos subidos en cada sobre
(nombre, tamafio y huella electrénica) y un pie donde aparecen los datos de la firma
electronica de la oferta.

JUNTA DE ANDALUCIA
ENTRADA
= 1105/2020 11:34:00
1280735586

| JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE OFERTA

Nimero de expediente: EXP 05022020

Titulo de expediente: Expediente de pruhas

Empresa - 99393999R/PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Entidad : Consejeria de Hacienda, Industria y Energia. DG Transformacion Digital
Datos de notificacion:

Nif - 99999939R

Segundo email : mail@correa.com

Sobres presentados:

E0BRE 1

Nombre dal archiva Tamadio (bytes) B
Documento 2 paf e8s1

SICKENKAZAXHY

Documento 1 paf 8831

Sobre n® 2: Documentacian relstive s los crteros de adjudi

Nombre del archive. Tamafio
Documento 1 pdf BE31
Documento 2. pdf past

Hex BIENBAFSFIAASIODB0S

B1ETIRTOFF IEIE TOSUO0SIT FISE

Sobre n® 2: Documentscidn relativa s los criterios de adjudicacion valorados medisnts un juicio de walor

Nombre del archive Tamaia (bytes)
Documento 1.pdf 8031

w1
Documento 2 pdf oeef

7.5. RETIRAR OFERTA

Si finalmente el licitador no quiere concurrir a la licitacién o desea presentar otra oferta,
en el caso de que aun esté en plazo para ello, debera pulsar sobre el boton Retirar

presentacion.
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Sobre n°1: Documentacion

Nombre Estado Firmante Tipo de documento
Documento 1.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Propuesta X
Documento 2.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Anexo 3

Sobre n° 2: Decumentacion relativa a los criterios de adjudicacion valorados mediante un juicio de valor.

Nombre Estado Firmante Tipo de documento
Documento 1.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Propuesta &
Documento 2.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Anexo &

Sobre n° 3: Documentaci6n relativa a los criterios de adjudicacién valorados mediante un juicio de valor.

Nombre Estado Firmante Tipo de documento
Documento 2.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Propuesta
Documento 1.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Otra documentacion

X RETIRAR PRESENTACION | & DESCARGAR JUSTIFICANTE

Tras pulsar sobre dicha opcién, aparecera en pantalla un mensaje indicando que se va a
retirar la oferta y en caso de estar seguros, debera ser aceptado, pulsando sobre Aceptar.

Se va a proceder a retirar la oferta presentada. (Desea continuar?

Cancelar

Una vez retirada la oferta, aparecera en pantalla un mensaje indicando que ha sido
retirada correctamente y el campo Situacion tramite del listado de Mis Licitaciones de
dicho tramite de la licitacién aparecera como Retirada.

Detalles de licitacion

I La oferta presentada se ha retirado correctamente. I
PRESENTACION OFERTA Datos de licitacién
Numero del CONTR 2019 0000360622 Titulo del expediente Evolucién y mantenimiento SIRUS
° Oferta preparada expediente
Tipo tramite Presentacién de Ofertas
° Oferta firmada Fecha limite 30/06/2020 10:00:00 Importe 3.070.021,68 €
° Oferta retirada Gestion de notificaciones para la licitacion
A continuacion se informa del NIF configurado en esta licitacién para recibir notificaciones electrdnicas. 5i desea configurar otro NiF, éste debe
estar registrado en la direccién electrnica habilitada de la Junta de Andalucia, y suscrito al servicio "EXPEDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE
ANDALUCIA™.

'99999999R

A continuacién puede informar opcionalmente de un segundo correo electrénico para recibir avisos en esta licitacién. Si desea configurar otro
correo electrénico por favor indiquelo.

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicion Adicional Decimosexta. Uso de medios onicos, informaticos y aticos en los procedil

regulados en la Ley /2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piiblico”, Articulo 1 - apartado h, el sistema permite la Presentacion en dos
fases, transmitiendo primero la huella elecirénica de la oferta y despues la oferta propiamente dicha segiin las indicaciones establecidas en dicho
articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases debe activar la siguiente opcién:

[ Presentacién en dos fases
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IMPORTANTE. - Para volver a presentar oferta en la misma licitacion, es
necesario volverte a asociar la licitacion a Mis Licitaciones (Ver apartado 6
FORMAS DE PRESENTARSE A UNA LICITACION.

7.6. CONSULTAR APERTURAS REALIZADAS

SIREC - Portal de Licitacién permite consultar las aperturas de ofertas que se hayan
llevado a cabo de un expediente concreto. Para ello desde Mis Licitaciones, pulsar sobre
la opcion Consultar apertura.

Mis licitaciones
A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa.

Q, BUSCAR MIS LICITACIONES Q BUSCAR NUEVAS LICITACIONES

Nimero

Titulo del Ti Fech: Situacio Tipo di
Contratante ~  del -~ R ~ 'PO. ~  Importe -~ ‘ecv - & I. a.( on ., pode Procedimiento ~ Lotes ~ UTE &
expediente expediente tramite limite tramite contrato

Consejeria de
Hacienda, Industria ~

£ Expediente d Pi 1t 06/09/2020
y Energia. DG EXP 05032020 o pedientede resef" 2con 4 800.000,00€ > Pendiente  Servicios  Menor N
Transformaditn pruebas de Ofertas 13:00:00
Digital
Consejeria de
Hadenda, Industria Expediente de Presentacion 06/09/2020 B
¥rEarr)§;§1rar.nZ[Gldn EXP 05032020 pruebas de Ofertas 1.800.000,00 € 13:00:00 Prorrogado  Servicios Menor N B
Digital
Consejeria de
HEEEAGE RS Expediente de Presentacion 06/09/2020 B
¥;:Z;§Irar{-,:f,én EXP 05032020 pruebas de Ofertas 1.800.000,00 € 13:00:00 Retirada Servicios Menor N =)
Digital
Consejeria de
Hacienda, Industria .

o Expediente de Presentacion 06/09/2020 B
¥r§2§;§ﬁ7g§¢n EXP 05032020 pruebas de Ofertas 1.800.000,00 € 13:00:00 Presentado Servicios Menor N |
Digital

Una vez seleccionada esta opcidn se abrira una nueva ventana en la que se mostrara, por
cada sobre, la fecha y hora exacta en al que se ha realizado la apertura, el lote sobre el que
se ha realizado la apertura, en su caso, y la empresa sobre la que se ha realizado la misma.

En caso de que no se haya realizado la apertura del sobre de licitacion electroénica se
mostrara el mensaje “Ningin dato disponible en esta tabla”.
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Consulta apertura de licitaciones x

Datos de licitacion

Numero del expediente EXP 05032020 Titulo del expediente  Expediente de pruebas
Tipo tramite Presentacion de Ofertas

Fecha limite 06/09/2020 13:00:00 Importe 1.800.000,00 €

SOBRE 1

No se han encontrado resultados.

Sobre n° 2: Documentacion relativa a los criterios de adjudicacion valorados mediante un juicio de valor.
No se han encontrado resultados.
~Sobre n° 2: Documentacion relativa a los criterios de adjudicacion valorados mediante un juicio de valor.-

No se han encontrado resultados.

7.7. PRESENTACION DOCUMENTACION REQUERIMIENTOS

SiREC - Portal de Licitacién, permite a sus usuarios realizar otro tipo de tramites
electrénicos en la licitacion electronica como atender a requerimientos de subsanacion
remitidos por los 6rganos de contratacion.

Pararealizar un tramite de subsanacion a través del SiIREC - Portal de Licitacion, el usuario
debera acceder al menu Mis Licitaciones y seleccionar el expediente con el Tipo de tramite
Subsanacion y Situacion Trdmite Pendiente sobre el que desea actuar. Este tipo de
tramite aparece automaticamente al ser remitido por el 6rgano de contratacidn al realizar
el requerimiento de documentacidn.

Mis licitaciones
A continuacion se muestran las licitaciones de su empresa.

Q, BUSCAR MIS LICITACIONES Q, BUSCAR NUEVAS LICITACIONES
i i Muslrar o P S

Namero del Titulo del T e Situadon Tipo de "
Contratant - - ~ Tipotrdmite ~ Importe  ~ Fechalimite ~ ~ ~  Procedimiento ~  Lotes » UTE~
e i > ipo trami mpos imite e ocedimiel s,
Consejeria de Hacienda, Industriay Expediente de % 06/09/2020 e B
EXP 05032020 Sub 1.800.000,00 € Pendients Sel M N
Energia. DG Transformacian Digital prusbas Easratd i 13:00:00 Shlatiss s L B
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros ANTERIOR o SIGUIENTE

A través del icono de Detalle que esta en el margen derecho del expediente, se accede a
los Detalles de licitacién, donde las subsanaciones se prepararan de la misma forma que
se han hecho anteriormente con la preparacién de la Oferta.
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7.8. PRESENTACION EN DOS FASES

SiREC - Portal de Licitacién permite cumplir con lo establecido en el apartado h) de la
Disposicion adicional décimosexta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector publico, en la que se indica:

h) En los procedimientos de adjudicacion de contratos, el envio por medios electrénicos de
las ofertas podrd hacerse en dos fases, transmitiendo primero la huella electronica de la
oferta, con cuya recepcion se considerard efectuada su presentacion a todos los efectos, y
después la oferta propiamente dicha en un plazo maximo de 24 horas. De no efectuarse
esta segunda remision en el plazo indicado, se considerard que la oferta ha sido
retirada.

En este sentido, si existiese algiin problema técnico que impida la firma o la presentacion
normal de la oferta a través de SiREC - Portal de Licitaciéon siguiendo los pasos
anteriormente citados, existe la posibilidad de, en un primer momento o primera fase,
presentar la huella electronica de los documentos que conforman la oferta a través del
propio sistema.

Presentada con éxito la huella electrénica de los documentos se dispondra de un plazo
prorrogado de 24 horas para, en una segunda fase, presentar la oferta a través del
Portal de Licitacion.

La forma de proceder sera la siguiente:
Paso 1.- Calcular la huella electrénica de la oferta.
Paso 2.- Presentaciéon de la Huella Electrénica en SiREC - Portal de Licitacion.

Paso 3.- Presentacion de la oferta en en SiREC - Portal de Licitacion.

7.8.1. Paso 1.- Calcular la huella electrénica de la Oferta

Previo al calculo de la huella electrénica, todos los documentos que conforman la oferta
deben encontrarse en un unico directorio, con independencia de si en dicho directorio
unico donde se encuentra la totalidad de la oferta existen o no otros directorios que
contienen documentos que conforman dicha oferta, es decir, subcarpetas dentro de la
carpeta principal de la oferta que a su vez contienen documentos de la oferta.

Este directorio tnico no debe contener documentos que no formen parte de la oferta.

A modo de ejemplo:
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%] 5 | Oferta empresa 1 = [m] X
Inicio Compartir Vista 0
r c B Y
* u o Cortar Movera 9¢ Eliminar ~ 1z} i BHSelec(lonartodo
W= Copiar ruta de acceso f 1+ No seleccionar nada
Anclar al Copiar Pegar G C e Nueva Propiedades R
Acceso rapido ‘i] Pegar acceso directo opara AELIIERGEIIE carpeta - & DD Invertir seleccion
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
<« v A > Esteequipo > Escritorio > Oferta empresal v 0 Buscar en Oferta empresa 1 Pl
A~
Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
s Acceso rapido )
[ Anexos 27/11/2 Archivo PDF 25KB
v [ Este equipo [@ Oferta 2111172 Archivo PDF 23KB

& Descargas

Una vez todos los documentos estan en un mismo directorio, con o sin subcarpetas dentro
del mismo, se accede a la herramienta Autofirma para calcular la huella como se muestra
en la imagen siguiente, siguiendo la ruta; Herramientas - Huellas digitales - Directorio -

Calcular huella digital de directorio.

@ AutoFirmav1.6.5

Archivo EEThIEE

Huellas digitales

Restaurar instalacion
Gestionar plugins

Ctri+R
Ctrl+G

Directorio  » o050 hyella digital de directorio

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

[ Seleccionar ficheros a firmar J

Ctrl+D

usoen encontrarse su
nuamero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacion sobre su situacion laboral si uhllza un certificado profesuonal Consulte las
politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.

En esti . nte ficheros que se Conmrobarhuelladlgltaldedlrectono Ctrl+K
Cuand Ereferencias CU+P | e den incorporarse & E5tE CIEMOS TA0S PETS0 TETOS qUE PUE

Tras esto se nos solicitara que seleccionemos el directorio que contiene nuestra oferta.

@ Directorio sobre el que calcular las huellas digitales X

Lookn: | (& Ofertas

(& Licitacion 1
(& Licitacion 2
(& Licitacion 3

Folder Name:  C:\Ofertas

Files of Type: | All Files

Cancel
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Al seleccionar el directorio, se mostrara la siguiente pantalla:

@ Creacién de huella digital de directorios X

Directorio sobre el que calcular Ias huellas digitales

C:\Ofertas\Licitacion 1 Examinar

Algoritmo de huella digital

<

| sHA-256

(V] Recursivo

Generar Cancelar

El sistema Autofirma permite calcular multiples tipos de huellas seleccionando el
algoritmo usado para generar dicha huella.

Es importante seleccionar como Algoritmo de huella digital “SHA-256".

Es necesario también que se seleccione el check Recursivo, que permitira generar la huella
electronica, no solo del directorio principal que contiene la oferta, sino también de
aquellos documentos que se encuentren en las subcarpetas del directorio principal.

B Creacidn de huslla degitsl de directermss

Direclotic sobee &l que caladar fas huslas digiales
CDfemasLotacion 1 | Exsminas
Algoeime e ety Mgial

BHA-258 x|

Gonorar | | Cancetar |

Tras pulsar en el botdn Generar, se solicitara seleccionar el destino dentro del equipo
donde guardar la huella generada.

@ Guardar huellas digitales X

Look In: [[ﬁ Ofertas q (= @ ]
(& vicitacion 1
(& Licitacion 2
(& vicitacion 3

File Name: Licitacion 1.hashfiles

Files of Type: LHueIIas digitales en formato XML (*.hashfiles) _Ll

Save Cancel
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Después se pulsa en el botdn Save y ya tenemos la huella electrdnica de la oferta generada.

7.8.2. Paso 2.- Presentacion de la Huella electronica en SiREC - Portal de Licitacion

Para presentar la huella de los documentos que conforman la oferta a través del SiREC -
Portal de Licitacion sera necesario acceder al Detalles de licitacion a través del icono
Detalle en la bandeja de Mis Licitaciones.

En la pantalla de Detalles de licitaciéon esta la opcidon de presentar la huella, tal y como se
muestra a continuacién en la siguiente imagen.

Detalles de licitacion
Datos de licitacion

Nimero del CONTR 2019 Titulo del CONTR 2019 0000585937
expediente expediente

Tipo tramite Presentacion de Ofertas

Fecha limite 25/03/2020 12:00.00 Importe 1.00€

Gestion de notificadiones para la lictacion
A continuacion se informa del NIF configurado en la licitacidn para recibir notificaciones. Si desea configurar otro NIF, por favor
indiquelo

A99599999 ‘ L8

A continuacion se informa del segundo email configurado en la licitacidn para redbir notificaciones. Si desea configurar otro email,
por faver indiquelo

prueba@prueba.com e

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la “Disposicion Adidional Decimosexta. Uso de medios electrénicos, informaticos y telematicos en los
procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pablico”, Articulo 1 - apartado b, el sistema
permite la Presentacion en dos fases, transmitiendo primero la huella electrénica de la oferta y despues la oferta propiamente
dicha segin las indicaciones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases debe activar la siguiente
opcion:

[ Presentacién en dos fases

Para poder presentar la huella electronica, hay que seleccionar la opcién Presentacién en
dos fases. Tras ello, se habilitara la opcién Adjuntar huella del directorio, por la se puede
adjuntar la huella que se habia generado en Autofirma en Paso 1.

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la “Disposicén Adicional Decimosexta. Uso de medios elecironicos, informaticos y telematicos en los
procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piblico”, Articulo 1 - apartado h, el sistema
permite la P 6n en dos fases, primero la huella electrénica de la oferta y despues la oferta proplamente
dicha segiin las indicadones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacién en dos fases debe activar la siguiente
opaibn:

] Presentacion en dos fases

& ADJUNTAR HUELLAS DEL DIRECTORIO
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Habiendo seleccionado la opcion de Presentacion en dos fases, ademas, el diagrama
referido a los pasos de presentacidn se modifica para contemplar las nuevas fases por las
que pasara la presentacion de la oferta, incluyendo los siguientes pasos; Prepara huella
y Presentar huella.

PRESENTACION HUELLA
ELECTRONICA

° Huella preparada
° PRESENTAR HUELLA

Preparar oferta
Firmar oferta

Presentar oferta

Al pulsar el botén Adjuntar huellas del directorio se abrira una nueva ventana en la que se
ha de subir la huella generada en el paso anterior. Tras ello, se pulsara en el botén Guardar.

Subida de documentacion

Seleccione el documento que desee adjuntar

Examinar.., | No se ha seleccionado ningtin archivo.

UARDAR

Adjuntada la huella, aparecera en pantalla una tabla en la que se muestra el algoritmo
utilizado, debiendo coincidir éste con el algoritmo seleccionado en el paso anterior para
generar la huella electrénica del directorio con Autofirma, esto es "SHA-256", el nombre
del documento sobre el que se ha generado la huella, el hash que se ha calculado por cada
uno de ello y el hexhash de los mismos.

También, en este momento, se habilitaran las opciones Presentar huella y Eliminar huella
electrdnica.

X ELIMINAR HUELLA ELECTRONICA

Algoritmo utilizado ~ SHA-256

nombre hash hexhash

P ta
2'55'“95 2MW3CHYIU]_E6nYZKIWLVIh30J9LSIYDTVIMDMOQjmi=  DBCSB70AD625523FC4EAT61928858B565877A09F4BE4BE03D5524C0CCD 10BE62

lgDODIVPWIDIZ2-

Propuesta.pdf -
P 13HSXKq7fOCtZpL 3RZWPVP46GCo=

BESAB3F43D55A56D43B59CFEDSATECSCAABBTCE72D6692F747358FS69E3A182A

[ + PRESENTAR HUELLA ]

Pulsada sobre la opcion Presentar huella, se mostrard un mensaje en pantalla indicando
que se ha presentado con éxito.
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Presentada la huella, se habilitan las siguientes opciones que se muestran en la siguiente
imagen:
e Consultar presentacion en dos fases, que permite mostrar de nuevo la tabla con
los algoritmos antes indicados.

e Retirar huella.

e Descargar justificante, opcion que permite al usuario descargar un justificante en
formato *PDF de la presentacidon de la huella.

Presentacién en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicion Adicional Decimosexta. Uso de medios electronicos, informaticos y telematicos en los
procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico™, Articulo 1 - apartado h, el
sistema permite la Pr i6n en dos fases, i primero la huella electronica de la oferta y despues la oferta
propiamente dicha segun las indicaciones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases debe
activar la siguiente opcion:

Presentacion en dos fases

Q, CONSULTAR PRESENTACION EN DOS FASES m * DESCARGAR JUSTIFICANTE

Documentos adjuntos con huella electrénica: 0 de 2

El plazo para presentar oferta se prorrogara automaticamente 24 horas desde el
momento en el que se presento la huella.

La fecha y hora hasta la que se podra presentar la oferta tras la presentacion de la huella
se mostrara en un nuevo subapartado denominado Prorrogada hasta la fecha en el
apartado Datos de licitacién de la ventana Detalles de licitacion.

Datos de lictacion

Namero del il Titulo del CONTR 2019 0000585937
expediente expediente

Tipo tramite Presentacién de Ofertas

Fecha limite 25/03/2020 12:00:00 Importe 1.00€

Prorrogada hasta  21/03/2020 105237

lafecha

Ademas, en Mis Licitaciones, aparecera la licitacion electrdénica en Estado Prorrogado.
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Mis licitaciones
A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa.

Q BUSCAR MIS LICITACIONES Q BUSCAR NUEVAS LICITACIONES
o o Momar bt Rress :

Nimero

Titulo del AL Fech Situacié Tipo di
Contratante ~  del « U0 o6 - PO ~  Importe a oW A acon ., POCE | procedimiento ~  Lotes~  UTE A
expediente expediente tramite limite tramite contrato

Consejeria de
Hacienda, Industria 2

R Expediente de Presentacion 06/09/2020 B
¥r§:§;§:ﬂ c;cclén Boson200  ECCE el 1.800.00000€ o Servicos  Menor N =
Digital
Consejeria de
Hacienda, Industria Expediente de Presentacion 06/09/2020 B
%r’rEa:es;gs{ijchldn EXP 05032020 pruebas de Ofertas 1.800.000,00 € 13:00:00 Retirada Servicios Menor N |
Digital
Consejeria de
tadenda;industia Expediente de Presentacion 06/09/2020 B
%l_ri:i;gxrar;‘ggén EXP 05032020 pruebas e Otertas 1.800.000,00 € 13:00:00 Presentado Servicios Menor N |
Digital
Consejeria de
Hacienda, Industria Contrato de PresaHaEIon
YGE::E;ZQD"““O" 2020/0000002 iz;"s'ﬁ‘lf;?:y deofertacon  100.000,00 € fzfgg,’ggzo Pendiente  Servicios  Menor N g
Transformacion soporte i eon
Niital

7.8.3. Paso 3.- Presentacion de la Oferta en SIREC - Portal de Licitaciéon

Prorrogado el plazo 24 horas, el licitador tendra de nuevo la posibilidad de presentar la
oferta, en el mismo estado en el que habia dejado la licitacién cuando se presentd la huella
(documentos ya incorporados y/o firmados), teniendo habilitada la opcién de Subir,
Firmar documentacién y Presentar siempre que la licitacion electréonica esté dentro del
plazo prorrogado de la licitacidn electrénica y no se haya retirado la huella presentada.

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicién Adicional Decimosexta. Uso de medios electronicos, informaticos y telematicos en los
procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico”, Articulo 1 - apartado h, el

sistema permite la Pr i6n en dos fases, it primero la huella electrénica de la oferta y despues la oferta
propiamente dicha segun las indicaciones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases debe
activar la siguiente opcion:

Presentacion en dos fases

Q CONSULTAR PRESENTACION EN DOS FASES m * DESCARGAR JUSTIFICANTE

Documentos adjuntos con huella electrénica: 0 de 2

SOBRE UNICO - Oferta y Documentacién Requerida

La documentacion que se presente debe ser la misma documentacién de la que se generé
la huella electronica. No puede ser otra.

NOTA. - Si una vez terminado el nuevo plazo adicional de 24 horas no se realizase
la presentacion, se considerara que la oferta ha sido retirada.
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